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Excel

La hoja de calculo mas utilizada para analizar y procesar bases de datos cuenta
con miles de funciones utiles a todos los niveles. Desde operaciones matematicas
simples, funciones para organizar datos y hasta formulas complejas. jEsta
publicacion revisara algunas funciones basicas que todo usuario de Excel debe
conocer para realizar las tareas diarias de manera mas eficiente o para
aprovechar al maximo sus programas de hojas de calculo! Comencemos con lo
bésico: Operadores aritméticos bésicos (+,-,*, /). Excel ofrece muchos operadores
diferentes que puede usar para manipular sus nimeros dentro de su programa de
hoja de calculo de la siguiente manera:

1+2=3*10=30/100=-1
Puede notar que agregué un signo "+" entre 1y 2, pero esto no es obligatorio.

Las funciones de Excel estan catalogadas por su funcionalidad y algunas de esas
categorias son las funciones de busqueda y referencia, las funciones logicas, las
funciones de texto, las funciones de fecha y hora, etc.

Para conocer todas las categorias de funciones disponibles en Excel puedes
hacer clic sobre la pestafia Férmulas y verds una serie de botones con los
nombres de las categorias. Al hacer clic en cualquier botén de categoria, se abre
un submenu donde encontrara diferentes botones para cada categoria de funcion
que se enumera.

Excel nos permite realizar calculos aritméticos con nuestros datos numéricos,
como sumas (+), restas (-), multiplicaciones (*) y divisiones (/).

La Unica condicidbn es que tenemos que poner un signo igual (=) antes de la
férmula para que Excel realice el calculo correspondiente.

Que son las macros de Excel, que puedes configurar para repetir tareas complejas
tantas veces como quieras sin tener que repetirlas una y otra vez. Si usa mucho
Excel y tiene que repetir las mismas tareas o procesos, puede ahorrarle mucho
tiempo.

Los Macros de Excel son una especie de automatismos capaces de ejecutar un
conjunto personalizado de acciones. Asi, con sélo pulsar el atajo de teclado que
hayas configurado para ejecutar el macro creado, Excel se encargara de ir
haciendo una por una todas las acciones que hayas configurado previamente. Sin
embargo, si desea crear una macro de Excel desde cero, este articulo le resultara



muy 0til y, de esta manera, podra desarrollar sus propias macros y automatizar
cualquier operacion en hojas de Excel u otros libros de trabajo, como insertar
gréaficos, columnas, formato, etc., con facilidad!

El objetivo de los macros es el de facilitarte las tareas de Excel que realizas de
forma reiterada. Imaginate que por tu trabajo o las tareas que sueles realizar con
el programa, cada dos por tres tienes que estar haciendo de forma mecanica un
conjunto de acciones que te lleva bastantes clicks y vueltas a la aplicacion. Si
hace esto una y otra vez, pronto se cansard y luego pensara que es hora de
cambiar el estado actual a uno mejorado, lo que a su vez le llevara mas clics y
mas fatiga en el trabajo, entonces, ¢ qué deberia hacer? ¢ Tu haces?

No es dificil ver cdmo pueden surgir este tipo de problemas e incluso cémo
afectan negativamente a la experiencia del usuario si la aplicacion no nos ofrece
ninguna ayuda para automatizar nuestro trabajo y eliminar la necesidad de
repetirlos una y otra vez.



