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Excel -

¢QUE ES?

_ Microsoft Excel es una hoja de célculo
HE T - “-~ que esta organizada en una
' estructura tabular con filas y

columnas, que permite crear tablas,

S
calcular y analizar datos. Excel
permite crear tablas que calculan de
forma automatica los totales de los
valores numéricos especificados,
imprimir tablas con disenos
organizados y crear graficos simples.
Las formulas son instrucciones que se M RIS
ingresan para realizar calculos y siguen A B & D E
una secuencia especifica al realizarlos. 1 32 4314 124]
Esto se conoce como el orden en las ; (), |
operaciones: 1. Paréntesis 2. Exponentes 4
3. Multiplicacion y division 4. Suma y Z
resta 7
8
CREACION DE FORMUILA
; c " . Laestructura o el orden de los elementos
de una formula determinan el resultado
Precio  IVA _ Valordel IVA final del célculo. Las formulas siguen una
3 [_1“':"’ _A%|=A37(1483) | sintaxis especifica, u orden, que incluye un

signo igual (=) seguido de los elementos
= que van a calcularse (los operandos), que
- estan separados por operadores de calculo

FUNCIONES

Una funcion es una formula predefinida por Excel
que opera sobre uno o mas valores (argumentos)
en un orden determinado (estructura). Cuenta con
una gran variedad de funciones dependiendo del
tipo de operacion o calculo que realizan. Estas
funciones pueden ser matematicas y

trigonométricas, estadisticas, financieras, de texto, ] . »
de fecha y hora, l6gicas,.
A B C D
1 1011 ESTRUCTURA DE UNA FUNCION
— Argumentos
2 f f La sintaxis de cualquier funcion es:
3 =SUMA(ALEB1L) =nombre_funcion ( argumentol; argumento2;
4 . — ' ...; argumentoN )
uncion
g Formula



TIPOS DE
FUNCIONES

Gl - & AOCO TR R A DR, " IR R FUNCIONES DE BASE DE

ﬂ : . DATOS
Cantidad  Costounltarlo Costo total

T 35032 Las funciones de base de datos en Excel
3 permiten trabajar con una base de datos,
L propiamente dicho, es decir, que sirven
. para manipular gran nimero de registros
B FEO% S5 ATl w u ] . .
; ; de datos. Se pueden realizar operaciones
Pl E =t A A p] ;. .
- - basicas como suma, promedio, recuento,
FEOTE = ot ?-'1’:.'1-' t . I t . d t
: roin n criteri rgumentos,
4 — 1 84,00 44400 etc, pe o. cu'ge C erios de argumentos
10 gue permiten incluir algunos de los
registros de su base de datos en el célculo.
Estas funciones te ayudaran a trabajar con | = g
matrices de datos, incluyen funciones que o
g Funciones de '
buscan y devuelven la ubicacion valor dado. :
bisqueda y ad b |
referancia

COMPLEMENTOS Y
s AUTOMATIZACION

Permiten manejar datos de tablas
25 dindmicas o vinculos dinamicos.

Cin Librol - Microsoft Excel

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

FUNCIONES DE j‘ ¥ Autosuma T i_? Lagicas = 14,* %5 ~=) Asignar nombre a un rango T f:J Rastrea

L Usadas recientemente ~ [A Texto v U/.Q ¥ i S =% Rastrea
Insertar . i o [ Administradar . )
C | |BO funcign [[E Financieras ~ [= Fechay hora ~ |{if]~ de nombres B Crear desde la seleccion fu Quitar
EBiblioteca de funciones ' u/_ﬂ Estadisticas » ::l-:umhres definidas
| I , | g ) = Iﬁ_@ Ingenieria  » :
Utilizadas para el analisis - —
| a1 .~ I | Jl J Lubo | CONJUNTOCUBD |
avanzado en cubos de A B c || informacén » | | iewsRoCUBO [n
. 4 1 I | MIEMEROKPICUBD |
informacion. 5 i i i
| MIEMBRORANGOCUBC |
3
a i FROFIEDADMIEMBROCUBO |
5 | RECUENTOCOMNJUNTOCUBD |
B | VALORCUBO !
7 ! Je | Insertar funcion...
g il
A E C D

HORA

Estas funciones sirven para trabajar con
fechas y horas de Excel.
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=INFO .|

HFQtipo

B E

TARCHIVOS
TORIGEN
WERSIONSD
"RECALC
WERSION
"EISTERA™ -

“TIRECTORIO® - Carpeta o directorio acual

Hojas de caloculs activas
Celda wisible en la parte superior del extremo Zquierdo
Versidn del sistema operatvo
Modo de actualizacidn

Wersidn de Microsoft Bxcel

Enlomo a perailng

FUNCIONES DE
INFORMACION

Estas funciones proporcionan
principalmente informacion sobre el

contenido de celdas, tales como el tipo y
las propiedades de los datos. También hay
funciones que proporcionan informacion

FUNCIONES DE TEXTO

Las funciones de texto permiten manipular
cadenas de caracteres como nombres de
clientes, direcciones de calles y descripciones
de productos. La funcion LARGO() devuelve el
namero de caracteres en un fragmento de

texto.

FUNCIONES DE FINANCIERAS

Las funciones financieras en Excel permiten
obtener calculos complejos como anualidad,
bonos, hipotecas, etc. La funcion PAGO (), por
ejemplo, calcula un pago de préstamo, dado el

——_ e

sobre el formato o ubicacion de una celda

y el entorno operativo actual..

A

Hola

'_-.."

adios

e I e A R S P T T S

numero de pagos, la tasa de interés y la cantidad
principal.

FUNCION LOGICA

B

c D
EJEMPLO DE CONCATENARY)

=CONCATENAR("Texto completo es :"; A3; Ad; AS) I

=CONCATENAR("Con espacios :"; A3; " "; Ad; " "; AS) I

Texto complejo es ‘Holayadios
Con espacios :Hola v adios

Operaciones Financieras

FUNCIONES DE ESTADISTICA

Excel tiene una variedad de funciones que
pueden utilizarse para obtener estadisticas de
un rango de valores. Una funciéon comin es
PROMEDIO(), que calcula el valor medio de
varios valores.

Funcion PAGO

SUMA

y

B H S

INSERTAR

X v f

B C D

Principal $160,000.00
Interés % 7%

Periodo de pagos 5 afios

Cuota mensual|=PAGO(

PAGO(tasa, nper

DISENO DE PAGINA

=PAGO(

Funcién PAG(

FORMULAS DATOS RE

va, [vf], [tipo])

"~ FUNCIONES DE INGENIERIA

Llamadas también funciones cientificas son
utilizadas por los ingenieros y cientificos en el
campo de la trigonometria y logaritmos. Excel

tiene una gama completa de funciones
trigonométricas, como SIN(), COS() y TAN().

2

Permiten realizar calculos sofisticados poniendo a | :
prueba el valor de una celda para poder realizar 5
operaciones dependiendo del resultado. La _ .
funcion SI() devuelve un valor verdadero o falso |
dependiendo si se cumple o no una condicion. 1o

Nombre

} | Andrea

Benjarmin
Carlos
Digna
Enrigue
Fefmnando
Gabriela
Iris
Jazmin
Karla

_I-r =B

B C
Edad
29 VERDADERD
]

28 VERDADERD
17 FALSD
26 VERDADERD
e | VERDADERD
4 VERDADERD
16 FALSD
x4 VERDADERD
19 VERDADERD
18 FaLSD

=18

FUNCIONES MATEMATICAS

a%0 ¥ S | Anpulo
[ I =
Angulo | wFG w4 Al
™ -
Fafiaas | =PI P L i
rad
WHSHE |G RAnOSAEL Y SGRADDS|CE] {=CRADDS (D51 | sGRAD0 5] ES L) | =GRADDSI FE
AfiE =2t =SEMQICEL)  |=SENC{DEL]  |=RENGiES —spmn{EE1]
L 112 Sz V312
cgsanp  |=COSIE LOS(CE1) COSBEI] OO [EL L] IF
LT el 2
ranaenty |[STOMBEL  |=Tanjcely  |=Tasinsl)  [=TAREE1Y  |=TARFEL]
i o Pk f -

Y TRIGONOMETRICOS

Son las funciones mas Gtiles y utilizadas en Excel.
Las Funciones Matematicas y Trigonométricas
permiten sumar un rango de valores con la funcion
SUM(), contar valores con COUNT(), etc.



¢QUE ES UNA MACRO DE
EXCEL?

Una macro es un conjunto de comandos
gue se almacena en un lugar especial de
Excel de manera que estan siempre
disponibles cuando los necesites gjecutar.

E] FEREE T

Archiva  Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datas Revisar

d

"I f"m‘: 27 Grabar macro
| e
- U:ar referencias relativas

Visual Macros Complementos Complementos Complementos  Inse
sy ! Sequridad de macros i sl Com
Cadigo Complementos
Al 5
A B € D E E G

Grabar macro

2 {
3 MNombre de la macrao:
4 GuardarGraficoPdf
el Tecla de método abreviado:
& Ctrl=Mayls= | G
7
5 Guardar macro en:
Este libra 1
g
10 Descripcidn:
111
i
13
14 Acepta Cancelar
5

BIBLIOGRAFIA

UDS. (s.f.). Procesamiento de la informacion en hojas de
calculo. En UDS, Procesamiento de la informacion en hojas de
calculo. Comitan: UDS.



