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Las plantillas son archivos que le 
ayudan a diseñar documentos con un 
aspecto interesante, atractivo y 
profesional. Contienen contenido y 
elementos de diseño que puede usar como 
punto de partida al crear un documento. 
Todo el formato está completo, ya que se 
agrega a ellas todo lo que se desee. 

Plantillas 



Ejemplos 



Un tema de Word se refiere a 
la combinación de diferentes 

elementos como los colores, fuentes, 
efectos y mucho más, para determinar 
el aspecto completo de un documento. 

En este sentido, los usuarios recurren 
a un tema cuando desean mejorar la 

apariencia del archivo final. 

Temas: 



Ejemplo: 



Un estilo es una combinación 
predefinida de un tipo de fuente, 
un color y un tamaño de letra que 
puedes aplicar en cualquier texto 
del documento. Aplicar un estilo 

puede ayudarte a mejorar el diseño 
y la presentación  de tu 

documento. 

Estilos 



Ejemplo: 



Las plantillas, los temas y los 
estilos son importantes para elaborar 
un tipo de documento en Word, ya que 

estas partes le dan un toque de 
originalidad, eso es bueno si es lo 
que buscas o te piden, cada uno de 
ellos tiene un procedimiento y es 

importante conocerlo para ejecutarlo 
correctamente.  

Conclusión:  


