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Analisis de datos
utilizando féormulas
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o UPPER(texto): Todas las letras del texto se T T
vuelven mayusculas - e e
o LOWER(texto): Todas las letras del texto se 7 mwsenumion co
vuelven minusculas e
o PROPER(texto): La primera letra de la palabra
se vuelve mayuscula y el resto minuscula 5 Soienronn e
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Mover,
copiar
formulas y
referencias @_uq-h
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copiar y mover férmulas son los siguientes: 3 P e | W8 LB e A (B WA 3
Cuando se copia una celda que contiene una [ e i
férmula, todas las celdas a las que se haga m-—;’-?’-----—g “—-ﬂ-—-fl““:"“’“’ T
referencia relativa en esa celda se ajustaran a la i A———
nueva direccién de la misma. 8 Cuando se mueve ? Ty
una celda que contiene una férmula, no cambia : e i s
ninguna de sus referencias. +1 — s
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Uso del botén - Inips  Beertar  Disefio depbping | Fomuls
auto suma fe Em,m. B Lo - ﬁ.

S \medyr reperSemante = (8 Teto T ] .
Uso del botén «Autosuma» La funcion SUMA =@y Bresre &
es la funcion para hojas de célculo que se e v ] suwaezs)
utiliza con mayor frecuencia. Con ella puede | *  * : .
transformar una férmula compleja como 2 Enero 1250
=A2+A3+A4+A5+A6 en una forma mas CONCiSa ; e’ ‘s
=SUMA (A2:AB6). El botén «Autosuma» en la 2o
7

barra de herramientas Estandar es ain mas
conveniente.

Uso del
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asistente ——— p————————
Emaga = D8 Fo T B 3 R SR
ara |::‘"— . e regerrda
unciones = il e
;E:;m i (5] 8 &
utilizar las funciones es importante usar el b
asistente para funciones ya que nos guiara e . feh
durante la creacion de la funcién y nos ird ol
mostrando texto de ayuda para comprender s b ] [ o | 1 C=

los diferentes argumentos de la sintaxis.
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Dar formato a una
hoja calculo.

Darle formato a una hoja de calculo consisteen ======—=—————
asignarle un numero especifico de columnas y — ;
filas editables, agregarle bordes, fondo y
especificar el tipo de datos que se puede
ingresar en las celdas.

Formulas en
Excel

e SUMA: esta férmula suma los valores de las BB TR R T

celdas en su interior. Soporta tanto celdas
separadas como intervalos. Ejemplo:
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=SU MA(A1A50) | -}":I : - I- I-.m‘l:l )

o Restas: para restar los valores de dos celdas A ’ R . £
debes usar el simbolo de resta "-" entre & f pivision |50 f 10| 7.5
ambas. Ejemplo: = A2 - A3 B

- Multiplication | 10| * | 8 | 80

o Multiplicaciones: para multiplicar los valores

de dos celdas debes intercalar entre ellas un o+ Addition |50 + 10! 60
asterisco *. Ejemplo: = A1* A3 * A5 * A8

« Divisiones: para dividir los valores de dos . = | subtraction |10 - |5 5§
celdas debes incluir entre ellas la raya /. i

Ejemplo: = A2 / C2

Macros en
Excel

Los Macros de Excel podrian facilitar su trabajo

en los siguientes puntos: Analisis de ganancias e idbem e *
y gastos, elaborar el balance de los libros : e s — 5 ]
financieros, crear presupuestos, examinar %TH‘..WT:I-_M'

cuentas y registros, calcular montos i b T
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