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Celdas

hoja ]

producen valores

formulas que

de error

#NULO!

#VALOR!

Se estd tratando de dividir por cero

Se refiere a un valor que no esta disponible

Usa un nombre que Excel no reconoce
Especifica una interseccion invalida de dos dreas
Usa un nimero de manera incorrecta

Se refiere a una celda que no es valida

Usa un argumento u operando equivocado

Produce un resultado que es demasiado largo
para la celda. En realidad no es un valor de error

sino una indicacion de aue la columna tiene aue

B : Liba]- Bl F - A X

Archivo (NG Insetar  Disefiodepigina  Fimuls  Datos  Reir Vst

star texto

mbinar y centrar *

C

74460 € 162,56 1
5079,60 € 1249,20
1267,50 € 1062,50 ¢
1418,00 € 756,00 4
4728,00 € 454792 4

Abrir un libro de trabajo

Dar formato a los

Para desplazarse Haga esto
Una fila hacia arriba o~ Presione BLOQ DESPL y, a continuacién, utilice la tecla FLECHA ARRIBA o
.z
hacia abajo FLECHA ABAJO para desplazarse una fila hacia arriba o abajo. S e I e CC I 0 n
Una columna a la Presione BLOQ DESPL y, a continuacion, utilice la tecla FLECHA d e Ce I d aS
izquierdao a la IZQUIERDA o FLECHA DERECHA para desplazarse una columna hacia la
derecha izquierda o hacia la derecha. y
Una ventana hacia Presione RE PAG o AV PAG d |
arriba o hacia abajo eS p aza
Una ventana a la Presione BLOQ DESPL y, a continuacién, mantenga presionada la tecla CTRL m I e ntOS
izquierdao a la mientras presiona la tecla FLECHA IZQUIERDA o FLECHA DERECHA.
dereca dentro de
Una gran distancia Presione BLOQ DESPL y, a continuacidn, mantenga presionadas u n a
simultineamente la tecla CTRL y una tecla de direccién para desplazarse
-z
rapidamente a través de dreas grandes de la hoja de calculo. Se I eCC I o n



Tecla
Cerl+AvPig
Crerl+RePag
Cerl+Maylis+8
Cerl+Mayuis_
Cerl+Maylis+~

Cerl+Mayis+§

Cerl+Mayiis+%
Crerl+Mayiis+8
Crerl+Maytis+#
Cerl+Mayis+@

Cerl+Maytis+!

Crrl+Mayis+*

Crrl+Mayis+:

Crrl+Mayis+"

Crri+Mayis+Signo

mis (+)

Crri+Signe menos

Descripcion

Cambia entre las pestafias de la hoja de cileulo, de izquierda a derecha.
Cambia entre las pestafias de la hoja de cileulo, de derecha a izquierda.
Aplica el eontorno a las celdas seleccionadas.

Quita el contorno de las celdas seleccionadas.

Aplica el formato de nimere General.

Aplica el formato Moneda con dos decimales (los nimeros negativos

aparecen entre paréntesis).

Aplica el formato Porcentaje sin decimales.

Aplica el formato de nimere Cientifico con dos decimales.

Aplica el formato Fecha con el dia, mes y afio.

Aplica el formato Hora con la hora y les minutos e indica a.m. o p.m.

Aplica el formato Nimero con dos decimalas, separador de miles y

signo menos () para los valores negativos.

Selecciona el drea actual alrededor de la celda activa (el drea de datos
delimitada por filas en blanco y columnas en blanco).

En una tabla dindmica, selecciona todo el informe de tabla dinimica.
Inserta |a hora actual.

Copia el valor de la celda situada sobre la celda activa en la celda o en la

barra de férmulas.

Muestra el cuadro de didlogo Insertar para insertar celdas en blanco.

Muestra el cuadro de didloge Eliminar para eliminar las celdas

Excel

Seleccion
de
comandos

Teclas
importantes
para los atajos




Creacion de formulas vinculo

Uso del asistente para
funciones

Elija Insertar » Funcion

Ctrl+F2

En la barra de formulas, pulse en

#¢ | Asistente para funciones

B 2 S B 1

orien- S, e | e Insertar filas y
Estilos Celdas
columnas

Formato de celdas

Nimero  Alineacién  Fuente  Borde | Relleno  Proteger

Linea Preestablecidos
Estilo:
Ninguna

Dar formato a
una hoja de
calculo -
(Bordes)

El estilo de borde seleccionado puede aplicarse al hacer clic en alguno de los preestablecidos, en el
diagrama de vista previa o en los botanes de arriba,

Aceptar Cancelar

Namero  Alineacién  Fuente  Borde  Relleno  Proteger

Color de fando: Color de Trama:

Sin color Automatico

Estilo de Trama:

Relleno

Efectos de relleno.. | | Mas colores...

Muestra

Aceptar Cancelar




Creacion de formulas vinculo

Temas Margenes Orientacién Tarmafio
= Efectos ~ =

& Cambiar tema

Mimero  Alineacién  Fuente  Borde  Relleno  Proteger

Fuente: Estilo

Calibri

Hormal
E— - i Calibri Light (T itulos) ~
n banda A Ilcar

I Arial

I Arial Black

Subrayado:

Ninguno

Efectos

Wista previa
[1Tachado

[] superindice AaBbCcYyZz
celdas o

Ests es una fuente TrueType, Se usara la misma fuente tanto en la impresora camo en la pantalla.

Aceptar Cancelar

Formato de celdas

Wimero | AlNEacion: Fuents Borde  Relleno  Proteger

Alineacidn del texto

Orientacién
Horizontal:
= 1 General | sangria:
- =# Ajustar texta
Inferior
. ., 7
rﬂbinar!'r centrar - AI I neaCIOn Control del texto

[ Ajustar texto

[] Reducir hasta ajustar
[] Combinar celdas

]

De derecha a izquierda
Direccién del texto:
Contexta

F‘ D E—DEEI EII::IL)\
% % H H

Formato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar|Formato
condicional ~ como tabla~r celda~

Cancelar

Configuracion

Estilos Celdas

ir hojas activas

Establecer un ancho especifico
para una columna

Tl Imprimir hoja
: de calculo




