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3.1 Reconoce la importancia del resguardo de la documentación
en la organización.

¿Por qué resguardar la
documentación de mi organización?

Los archivos custodian la memoria de
cualquier organización.

Los archivos nos permiten gestionar los
documentos desde su nacimiento para

preservar su valor y significado.

Los documentos son soportes confiables
de nuestra información, garantizando

seguridad y transparencia en las
actuaciones administrativas.



¿De qué formas puedo resguardar la documentación de mi organización?

1. Copias de seguridad en PC y discos externos,

2. Copias de seguridad en un servidor de la empresa,

3. Copias de seguridad en la nube,

4. Sistema de gestión documental.


