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oce la importancia del resguardo de
cumentacion en la organizacion.

chivos custodian la memoria de cualquier

rganizacion. Los archivos nos permiten gestionar los

ocumentos desde su nacimientos para preservar su valory

significado.

ccual es la importancia del resguardo de la
documentacion?

Es una de susfunciones
principales, identificar y
mantener |os documentos gue
resulten impredecibles para |a
compania.

Los documentos son aportes
confiables de nuestra informacidn,
garantizdndonos seguridad y
transparencia en las actuaciones
administrativas




JPORQUE ES IMPORTANTE
CONSERVAR LOS DOCUMENTOS?

DOCUMENTO
Los.archivos custgdian decisiones, ADMINISTRATIV

actuaciones y memoria. Los documentos
ados en Ios archivos desde SU _

Sirven como medio
aoon de |os actos

n : cacion es interna

é las unidades que lo
/ conforman entn
¢iuadadanos v con
organizacion

FUNCION ES
R EL DE RIORO
NO ES P@SIBLE,
ARLO, DURANTE
MAYOR |f*po.




Fuentes de consulta:

https://escuelainenka.com/gestion-documental/.

https://factorcapitalhnumano.com/mundo-del-trabajo/la-importancia-de-un-
correcto-control-del-resguardo-y-almacenamiento-de-su-
informacion/2021/05/.

https:.//www.medigraphic.com/cgi-bin/new/resumen.cgi?IDARTICULO=28007/

https://www.comunidadbaratz.com/blog/por-que-los-archivos-son-vitales-y-
mas-que-necesarios/.




