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PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION CON HOJA DE CALCULO

Para iniciar hablaré acerca del concepto de lo que es una hoja de calculo el cual es
un programa o aplicacion informatica que permite el procesamiento de datos
numéricos y alfanumeéricos dispuestos en forma tabular para realizar calculos
financieros y negocios complejos.

Ademas se utilizan para crear pequefas bases de dalos, informes, graficos
estadisticos y para clasificar datos, entre olros usos. Las operaciones mas comunes
se basan en calculos de celdas cruzadas, indicados por la letra de la columna y el
numero de fila, respectivamente.

Algunos de los conceplos que se utiliza son libro, hoja de calculo,celda, celda acliva,
rango, valores constantes formulas, asi también como lo visto en clase las funciones
son formulas ya elaboradas para ahorrar tiempo y errores en los calculos, ademas
las funciones solicitaran el rango de datos para realizar el calculo, poniendo por
default el rango mas cercano.

Los tipos de datos son tres: nimeros, fecha u hora y texto; asi también hay errores
en los datos como los siguientes;
e i se produce cuando el ancho de una columna no es suficiente o
cuando se utiliza una fecha o una hora negativa.
o #VALOR! cuando se ha introducido un tipo de argumento o de operando
incorrecto, como puede ser sumar textos.
#;DIVI0! cuando se divide un numero por cero.
#: NOMBRE? cuando Excel no reconoce el lexto de la formula.
#N/A cuando un valor no esta disponible para una funcién o férmula.
#|REF! se produce cuando una referencia de celda no es valida.
#NUM! cuando se escriben valores numéricos no validos en una férmula o
funcidn.
o #NULO! cuando se especifica una interseccion de dos areas que no se
intersectan.

Las formulas de suma en Excel sirve para sumar numeros de todo tipo, ya sean
enteros o decimales. La férmula de resta es contrario a |la suma. También las
formulas de multiplicacion y division, para hacer una mulliplicacion usaremos el
operador matematico cuyo simbolo en Excel es el asterisco ( * ) y para la division la
barra inclinada ( / ).

Algunas formulas matematicas son las siguientes que se encuentran en la antologia
y lo visto en clase: ALEATORIO: devuelve un numero aleatorio entre 0 y 1
ALEATORIO.ENTRE: devuelve un numero aleatorio entre dos numeros previamente



indicados. Por ejemplo: =ALEATORIO.ENTRE(10;20) devolvera un valor aleatorio
mayor o igual que 10 y menor o igual que 20.

PAR: comprueba si un numero es par, si lo es devuelve el valor VERDADERO, si no
FALSO.

IMPAR: comprueba si un numero entero es impar. Devuelve también VERDADERO
o FALSO.

SUMA: suma un rango de celdas sin necesidad de utilizar el operador matematico +.
SUMAR.SI: esta férmula de Excel devuelve la suma de un conjunto de celdas que
cumplen una condicion.

SUMAR.SI.CONJUNTO: devuelve la suma de un conjunto de celdas que cumplen
varas condiciones.

SUMAPRODUCTO: esta funcion devuelve el resultado de multiplicar dos rangos de
celdas iguales uno a uno.

MMULT: esta formula Excel nos da el resultado de la multiplicacion de una o varias
matrices

Las formulas principales de Excel para procesar textos son:

CONCATENAR: nos sirve para unir diferentes textos que estan en una celda en una
unica celda.

DERECHA: nos sirve para oblener, de una celda con una cadena de texto, el
numero de caracteres que queramos empezando por la derecha.

IZQUIERDA: igual que DERECHA pero empezando por el principio del contenido de
la celda.

EXTRAE: devuelve una parte de una cadena de texto de una celda dado un
comienzo y un final.

LARGO: devuelve el numero de caracteres que hay en una celda contando con los
espacios del principio y del final.

ESPACIOS: elimina los espacios que pueda haber dentro de una celda al principio o
al final.

MAYUSC: esta formula de Excel nos devuelve una cadena de texto en letras
mayusculas.

MINUSC: lo mismo que MAYUSC pero en minusculas.

NOMPROPIO: esta super férmula Excel sirve para poner una letra mayuscula al
principio de cada palabra de una cadena de texto. Es muy util cuando tenemaos
nombre y apellidos y la gente lo escribe con minusculas.

SUSTITUIR: esta formula Excel nos permite reemplazar uno o varios caracteres de
una cadena de texlo.

TEXTO: dada una celda de Excel con un numero, nos permite convertir dicho
numero a tipo texto con un formato de texto concreto. |deal para usar con fechas y
numeros decimales.

VALOR: convierte una cadena de texto que representa un nimero y lo devuelve
como tipo numeérico.



Microsoft Office Excel cuenta con muchas funciones incorporadas que sirven para
realizar operaciones matematicas y légicas con los datos encontrados en |la hoja de
calculo. En Excel las funciones son formulas sencillas que se insertan en una celda
de la hoja de calculo de esta forma, cuando ulilice la férmula para calcular un valor u
otros resultados, se puede aplicar automaticamente a lodas las celdas que
contengan el mismo tlipo de datos siempre que tengan la misma configuracién de
formato (como tamafio de fuente, color, fondo , etc).

Las funciones en Excel son increlblemente (tiles para calcular totales, promedios,
fechas y porcentajes; sin embargo, hay mas de un método para completar cada
operacién segun el tipo de funcién que desee aplicar:

Estos son solo algunos ejemplos de lo que se puede hacer con los diferentes lipos
de funciones disponibles en Excel.

Funciones de Base de Datos

Funciones de Blusqueda y Referencia
Funciones de Complementos y Automatizacion
Funciones de Cubo

Funciones de Fecha y Hora

Funciones de Informacion

Funciones de Ingenieria

Funciones de Texto

Funciones Definidas por el usuano

Funciones Esladisticas

Funciones Financieras

En el manejo de datos una base de datos es una coleccion de informacion
organizada de forma que un programa de ordenador pueda seleccionar rapidamente
los fragmentos de datos que necesile. Una base de datos es un sistema de archivos
electronico.

En su forma mas simple, un archivador contiene varias carpetas etiquetadas, cada
carpeta contiene uno o mas archivos; los contenidos de los archivos no estan
necesariamente relacionados entre si, sino gque se mantienen separados por
molivos de organizacion.

Las bases de datos informaticas se diferencian de los sistemas de archivo en papel
porque normalmente se almacenan en unidades de disco y se accede a ellas
mediante un sistema de gestién de bases de datos (DBMS). Un DBMS organiza los
datos en tablas que constan de filas y columnas, y permite a los usuarios buscar en
grandes cantidades de datos de manera muy eficiente.

En conclusion los graficos pueden ser una gran herramienta para representar los
datos que tengas en una hoja de calculo son especialmente utiles cuando sus datos



son grandes y/o complejos, y facilitan que otros vean lo que quiere decir cuando
discule o presenta sus resultados (incluso si no siempre puede compartir su trabajo
con ellos).



