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La importancia de excel y power point 

 

 

Muchos de mi generación comenzamos escuchando sobre Excel en el 

periodo de secundaria al igual que Power Point, y durante ese lapso de tiempo se 

nos enseñó como una herramienta  de nuestros servidores que remplazan una hoja 

de papel o rotafolio, estas herramientas de Microsoft se jactaba de contener distintas 

funciones que podíamos emplear para sacar mayor provecho a nuestras 

exposiciones o tareas dependiendo de lo que se nos requería utilizábamos estas 

herramientas, aun que a mi punto de vista con la aplicación de Excel a sido mas 

difícil su comprensión y no solo por las distintas y amplias funcionalidades que 

contiene esta herramienta si no por la carente practica que se le a dado en las 

escuelas de nivel medio, en esos momentos no le adjudicaba la importancia que 

hoy en día puedo establecerle como una herramienta facilitadora y al alcance de 

nuestras manos con una gran gama de extensas funciones que nos ayudan a 

desglosar información y representar la esencia de la misma; durante mucho tiempo 

pawor point a trabajado con nosotros en nuestras PC, a logrado ayudar y facilitar 

nuestra labor en los ámbitos educativos y laborales la cual nos facilita la manera de 

representar visualmente mediante un conjunto de diapositivas que se caracterizan 

por contener poco texto y mas representaciones visuales dentro de ellas, estas se 

suelen utilizar en presentaciones para abordar un tema y contiene funciones para 

agregar diversos efectos que ayuden a adornar y ejemplificar un tema de forma 

práctica y creativa. La manera en que surgió Excel dentro de Microsoft tubo como 

objetivo principal la gestión de tablas, formatos y formulas predeterminadas, dicho 

software salió al mercado en el año 1982, al paso de los años fueron moldeando y 

actualizando Excel tomando en cuenta las necesidades de los usuarios y en 1985 

salió Excel para MAC y poco tiempo después la nueva versión para Windows en 

1987 (Excel, 2013), ese mismo año Microsoft no paro de sorprendernos lazando la 

primera versión de Pawer Point al mercado, de esta manera estos dos software se 

lograron posicionar en las  herramientas de Microsoft mas utilizadas llegando a ser 

unas de las mejores que han sacado a la venta gracias a sus constates 
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actualizaciones para los usuarios, intentando y teniendo como meta la resolución de 

dificultades en cada versión actualizada, con el fin de mejorar el desempeño de la 

misma (Martinez, 2016). 

Es necesario mencionar algunos de los servicios y las funciones que nos 

brindan las herramientas de Excel para adentrarnos en las diversas maneras de 

empleavilidad de este software. Dentro de excel encontramos como dato 

indeispensable los primeros conceptos basicos que son celda, columna y fila, las 

celdas son empladas para colocar dentro de ellas informacion como brebes textos 

y formulas o funciones, en cambio las filas son un conjunto de celdas al igual que 

las columnas pero con la diferencia de que las filas son colocadas en forma orizontal 

cuyas filas son ennumurados y las columnas se encuentran en un formato vertical 

tomando como orden la secuencia del abecedario cada uno de las columnas, este 

conjunto de celdas alineadas en forma vertical y orisontal es llamada “hoja” de 

calculo y cada hoja contiene un millon de filas y mas de diciseis millones de 

columnas estos numeros son realmente exorbitantes pero utiles para la realizacion 

de tareas dentro de las hojas de calculo, pero ¿como se le llama a un conjunto de 

hojas en terminos de Excel? Pues se da el nombre de “libro” al archivo que contiene 

las hojas de calculo a dicho libro se nos da la facilidad de modificar el nombre a 

nuestro gusto y tambien de editar el estilo de las celdad dentro de las hojas para 

ayudarnos a delimitar y diferenciar datos con facilidad y tener un impacto bisual mas 

objetivo, cada celda tine un nombre especifico que nos ayuda al uso de formulas, 

para saber la ubicación de la celda se utilisa un metodo de cordenadas la cual para 

conocer el nombre de la celda tendras que identificar el numero de fila y la letra de 

la columna en la que se encuentra la celda, este metodo se emple con la finalidad 

de obtimizar la aplicación de formulas o funciones dentro de Excel, esta nos brinda 

una gran variedad e comandos como un atajo que tenermos al alcance de nuestro 

teclado como la utilizacion de ctrl + C después de seleccionar una celda para copiar 

y ctrl + V para pegar la información de esa celda a otra previamente elegida esto 

ayuda a mejorar la productividad por el ahorro de tiempo que nos aporta como un 

atajo, anterior mente mencione sobre la modificación del formato de celda dentro de 

las hojas de Excel esta herramienta se lleva a cabo mediante la bandeja de 

herramientas que nos aporta este software y en el cual podemos encontrar diversas 

opciones para la modificación de las columnas, filas y celdas, teniendo la posibilidad 
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de colocar márgenes. Cambiar la tipografía, tamaño y color de letras dentro de 

dichas celdas al igual cuenta con posibilidad de la creación de graficas de diversos 

tipos y estilos que se logran vincular a las formulas y comandos realizados en la 

hoja de calculo, de esta manera sacamos ventaja de las herramientas 

proporcionadas por este software. (unidad 1 y 2, 2020) 

Adentrándonos en las herramientas proporcionadas por Power point esta no 

se queda atrás de Excel, ya que este software se emplea para diferentes 

circunstancias como dije anteriormente, las herramientas que nos ofrece son una 

gama de ediciones predeterminada en las cuales puedes crear nuevas ya que te 

aportan diversas funciones de color, tipografía, tamaño de letra, orientación de letra, 

estilos de 3D al igual que nos permite editar cada “hoja” que se hace llamar 

diapositiva con diferentes formatos de formas, imágenes y graficas que son 

insertadas a su elección todo esto se encuentra en la bandeja de herramientas en 

la parte superior en la cual te da infinidades de opciones para representar 

visualmente tu presentación en Power point (Unidad 3, 2020). 

Los software proporcionados por Microsoft son óptimos para el desempeño 

de nuestras actividades, cada una diferentes capacidades dado a la demanda de la 

resolución de necesidades del usuario por esto cada función cumple con una 

finalidad amplia y previamente determinada. 
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