
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Análisis de datos 

utilizando fórmulas 

Mover, copiar fórmulas y 

referencias 

 

Uso del botón auto 

suma 

 

 

Mover una 

fórmula 

Copiar una 

fórmula 
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Edición de una hoja de 

cálculo 

 

Edición dentro de una 

celda 
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Uso del asistente para 

funciones  
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Seleccionar filas y 

columnas 

Insertar filas y 

columnas 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Edición dentro de una 

celda 

 

 Bordes  Relleno 

Copiar, mover celda 
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