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e ALINEAR A LA IZQUIERDA, @
ALINEAR AL CENTRO O

AGREGAR
DIAPOSITIVAS

ALINEAR A LA DERECHA

Hay diferentes formas de

et ALINEAR OBIETOS i~ o ALINEAR EN LA PARTE
SUPERIOR, ALINEAR AL MEDIO
O ALINEAR EN LA PARTE
INFERIOR
iniciar las animaciones objeto de fo e DISTRIBUIR
en la presentacion individual o usar las HORIZONTALMENTE O
opciones de DISTRIBUIR VERTICALMENTE.
alineacion, puedes
MODIFICAR Y MEJORAR
1. Seleccione el objeto o el texto ¢ Al'hacer clic en una LA APARIENCIA DE LOS
que quiera animar. diapositiva OBJETOS
2. Seleccione Animaciones y elija * Iniciar con anterior en la
una animacion. secuencia
3. Seleccione Opciones de efectos y e Iniciar después de anterior

Para no mover cada

elija un efecto. CAMBIAR LA

ORIENTACION DE LAS
DIAPOSITIVAS

e Duracion

\ I

En un articulo de

AGREGARA%;EE%LOS AT “*LAS ANIMACIONES. ayuda independiente, TEXTO QUE FORMA
se detalla co6mo PARTE DE UNA
1. Seleccione un objeto o 1. Seleccione un cambiar entre la FORMA
texto con una animacién. . marcador de animacién. orientacién verticaly la
2. Haga clic en Agregar horizontal. Formas como

2. Elija la opcién que
quiera: o Mover antes o
Mover después

cuadrados, circulos,
globos de llamaday
flechas de bloque
pueden contener
texto. Cuando
escriba texto en una
forma, el texto se
une a la formay se
mueve y gira junto
con ella.

animacién y elija una.

Puede agregar una animacion a objetos agrupados,
texto y otros elementos.

1. Presione la tecla Ctrl y seleccione los objetos que
quiera.

2. Seleccione Formato > Agrupar > Grupo para
agrupar los objetos.

3. Seleccione Animaciones y elija una animacion.

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________'________________________________________________________________________|
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NOTA: CUANDO AGREGA UN CUADRO DE TEXTO EN LA o ® 0 0

VISTA NORMAL, EL TEXTO ES EDITADO POR CUALQUIER C ®
USUARIO. CUANDO AGREGA UN CUADRO DE TEXTO EN LA \S U DS ®
VISTA PATRON DE DIAPOSITIVAS, EL TEXTO QUE AGREGUE A Mi Universidad @

EL SE CONVERTIRA EN PERMANENTE Y NO SE PUEDA

2 ®
MODIFICAR FUERA DEL PATRON DE DIAPOSITIVAS.
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ESCRIBIR, DIBUJAR O

DIBUJAR UNA FORMA LIBRE

DIBUJAR UN
RECTANGULO

UNA
PRESENTACION

Un panel de notas vacio
mostrara el texto que
dice, haga clic para
agregar notas

de la derecha. El texto debe
ajustarse automdticamente y
aparece una barra de
desplazamiento vertical si es
necesario.

FORMAS
LAS NOTAS EN LA VISTA
_ MODERADOR Si las notas superan la
longitud asignada el panel
, de notas, aparece una
barra de desplazamiento
vertical en el lado del
Cuando el equipo esta conectado panel.
a un proyector y empieza la
presentacién con diapositivas, la
vista Moderador aparece en la
pantalla de su equipo, mientras
gue solo las diapositivas aparecen
en la pantalla de proyector
Las notas aparecen en un panel
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INTERNET
'R B y
INTERNET
HERRAMIENTAS DE
INTERNET. TRANSFERENCIA DE
Transferir archivos es
la accion por la cual VENTAJAS AL
uno o varios archivos TRANSFERIR
son transferidos de ARCHIVOS
un dispositivo de
almacenamiento a
otro dispositivo. La
transferencia de En este caso, el
archivos permite transferir archivos, no
sacar copias o mover sb6lo nos permite
archivos reducir tiempo, sino
que también

contribuye a mejorar la
calidad de los
servicios, lo que mas
temprano que tarde, se
traduce también en
beneficios economicos
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