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Para una formula que se vaa Si la referencia es Cambia
copiar: a:
Al B[] c] $A$| (columna absoluta y fila $AS|
1 5 absoluta)
2 :
3 —
A$| (columna relativa y fila Cs$l
absoluta)

$AI (columna absoluta y fila $A3
relativa)

Uso del asistente para funciones.

Elija Insertar » Funcion Ctrl+F2

En la barra de férmulas, pulse en

r

. a férmula predefinida con un nombre, que realiza
la en donde toma los valores que contiene el rango
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Edicion de una hoja de calculo.

En Excel se pueden incluir muchos formatos, tanto para el aspecto de las celdas como
para su contenido. Si deseas cambiar el formato de visualizacion de una celda, puedes
escoger entre varios predeterminados a través de la ruta Inicio > Estilos, se desplegara

una ventana con varias opciones relacionadas.
EDICION DENTRO DE UNA CELDA

Para poder insertar o eliminar filas y columnas es necesario seleccionarlas
antes. Todas las columnas (en la parte superior) y todas las filas (a la
izquierda) tienen un encabezado donde aparece el nombre de la columna o de
la fila. Seleccionar una columna o una fila es tan facil como hacer clic en el

encabezado correspondiente.
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DAR FORMATO A LOS DATOS PARA LOGRAR LA APARIENCIA
DESEADA.

Excel nos permite también dar una apariencia agradable a la hoja de calculo, cambiando la
fuente (color, estilo, tamano etc.), la alineacion, los bordes (color, estilo etc.) y relleno de
celda. Para cambiar la a apariencia lo podemos hacer mediante la banda de opciones o los

cuadros de dialogo.
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