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se trata de un software que permite 
realizar tareas contables y 

financieras gracias a sus funciones

da a sus usuarios 
la posiblilidad de 
personalizar sus 

hojas de 
calculculo 

mediante su 
programacion  de 
funciones propias.

en 1989 microsoft 
presento su primer 

version de office

Es un programa comercial, 
hay que  pagar una 
licencia para poder 

instalarlo

tiene dos opciones.

crear formulas en las 
mismas celdas de la planilla 

en cuestion.

conceptos basicos

la celda

Estan organizadas en 
columnas y filas.

celda activa

nos indica cual de todas 
es la que esta lista para 

que ingresemos  un dato 
o una formula.

LA HOJA

cada hoja tiene mas de 
un millon de filas  y 
mas de diesiseis mil 

columnas.

EL LIBRO.

es el archivo donde 
estaran contenidas 

todas las hojas.

La ficha de menu de 
excel

porta papales

para introducir datos en un libro de 
trabajo basta con seleccionar la 
celda adecuada y comenzar a 

introducir textos/ numeros que 
desee

operaciones de comparacion

operador de texto

orden de evalucion de operadores

dar formatos a los datos

ofrece numerosos 
estilos de tabla 

predefinidos que 
puede usar para 

dar formato 
rapidame a una 

tabla

mover una hoja de 
caluculo en un lIbro

organizar ventanas 
de un libro de 

trabajo

funcionamiento de un 
libro de trabajo

son visualizados 
bajo la forma de 

fichas 

es neccesario 
llevar un buen 

control 



 

 

 

 


