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TERMINOS Y APLICACIONES  A LOS 
OBJETOS 

QUE SE PUEDEN APLICAR
SE PUEDE  ANIMAR, EL TEXTO , LAS 

IMAGINES, LAS FORMAS,  LAS TABLAS, 
GRAFICOS ENTE OTROS.

TIPOS DE ANIMACIONES
ANIMACIONES  DE ENTRADA , DE ENFASIS, DE 

SALIDA , DE TRAYECTORIAS.

SELECCION Y AGRUPACION DE 
OBJETOS 

QUE OPCIONES SE PUEDEN UTLIZAR 

ALINEAR, GUIAS,, LINEAS DE DIVISION  
PARA ALINEAR OBJETOS.

OBJETOS, CUADRO DE SELECCION, FORMATO, 
AGRUPAR.

DESPLAZAMIENTO Y ALINEACION  DE 
OBJETOS

ALINERAR OBJETOS USAR GUIAS Y LINEAS DE DIVISION.

MODIFICAR Y MEJORAR LA APARIENCIA  DE 
LOS OBJETOS 

ORGANIZAR EL CONTENIDO  DE LAS 
DIAPOSITIVAS CON DIFERENTES DISENOS

QUE CONTIENEN

MARCADORES DE  POSICION DE TEXTOS, 
VIDEOS, IMAGENES, GRAFICOS, FORMAS, ETC.
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ESCRIBIR TEXTO

USAR CUADROS DE TEXTO PARA COLOCAR 
TEXTO EN CUALQUIER PARTE DE UNA 

DIAPOSITIVA, COMO FUERA DE UN 
MARCADOR DE POSICION DE TEXTO. 

USO DE LA HERRAMIENTA 
PERMITEN AÑADIR DISEÑOS PREDEFINIDOS Y 

UBICAR TEXTO DONDE LO NECESITAS  EN UNA 
DIAPOSITIVA.

SELECCION  Y EDICION DE TEXTO
EN POWER POINT SE PUEDE INSERTAR TEXTO 
EN LOS MARCADORES DE POSICION DE TEXTO 

EN LOS CUADROS DE TEXTOS

SE PUEDE EMPLEAR PARA SEPARAR  DISTINTOS 
TOPICOS DEL CONTENIDO.

FORMATOS DE PARRAFOS
SE PUEDEN CAMIBIAR EL COLOR, TAMAÑO Y 

LA TIPOGRAFIA QUE SE USAN EN LAS 
PRESENTACIONES

AÑADIR ELEMENTOS VISUALES

PUEDE INCLUIR

DIFERENTES ELEMENTOS MULTIMEDIA , 
TEXTOS , IMAGENES, ANIMACIONES, SONIDOS, 

GRAFICOS, PELICULAS, ETC.
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DIBUJAR RECTANGULOS, ELIPSES Y OTRAS 
FORMAS  AUTOMATICAS

DIBUJAR  LINEAS , ARCOS Y DIBUJOS A MANO 
ALZADA 

SIRVE PARA  ESCRIBIR, DIBUJAR, O RESALTAR 
TEXTO

PARA DIBUJAR UN RECTANGULO, SELECCIONAR LA 
HERRAMIENTA RECTANGULO

PARA DIBUAR UN CIRCULO U OVALO, SELECCIONAR 
LA HERRAMIENTA ELIPSE

TRABAJAR CON ELEMENTOS VISUALES 
IMPORTADOS

INSERTAR IMAGENES EN LAS DIAPOSITIVAS

SE PUEDE BUSCAR E INSERTAR CANCIONES DESDE 
TUNES.

SE PUEDE BUSCAR E INSERTAR FOTOS DESDE LA 
CARPETA DE PHOTO BOOTH

CREAR GRAFICOS Y ORGANIGRAMAS NOTAS, DOCUMENTOS PRESENTACIONES CON 
DIAPOSITIVAS E IMPRESION

SE USA PARA MODIFICAR INFORMACION 
JERARQUICA O NOTIFICAR RELACIONES DE UNA 

ORGANIZACION.

IMPRIMIR UNA PRESENTACION 

CREAR Y USAR NOTA Y DOCUMENTOS. AGREGAR NOTAS  AL CREAR UNA PRESENTACION
EL ASPECTO DE LAS NOTAS EN LA VISTA DEL 

MODERADOR


