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Trabajo Práctico 

Instrumento de evaluación 

 

 

Ayudar en la comprensión 

de conocimientos 

adquiridos aplicándolo a 

necesidades determinadas 

Relacionado a hechos, 

conceptos y teorías  

Desarrollo de habilidades 

practicas   

Fortalecer actitudes de 

objetividad, 

perseverancia, 

colaboración, interés y 

confianza  

Trabajo administrativo 

Administración 

 

Ordenar, organizar y 

disponer asuntos 

Puestos corporativos, gerenciales 

y horarios competitivos  

Oficina, escuela o tienda   

Realizado por profesionales con 

educación superior y 

especialización  

Asesoría  

 

Busqueda de apoyo en otra 

persona 

Calificación  

Brindar ayuda 

especializada   Diferentes categorías  

Áreas de especialización 

Consultoría 

 

Iniciación  Planificación de medidas 

Diagnóstico preliminar  

Terminación  

Aplicación 

Coaching 

Proceso de acompañamiento 

 

 

Aprendizaje  Reflexión 

Identificar puntos ciegos y 
corregirlos  Mostrar el potencial del 

cliente 

Axión 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

Conjunto de reglas ceremoniales que rigen una actividad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Factores a considerar 

 

 

Equilibrio emocional Manejo del estrés  

Imagen física   

Trato interpersonal en el ambiente profesional  

 

 

 

 

Saludo Profesional Saludo de mano 

Cuidar el ponerse de pie   

Valorar cultura de beso 

durante el saludo 

No tuteo 

Plano de identidad gráfica, ofrece información pertinente y concreta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Debe estar actualizada 

Sin tachaduras ni escritura en 

bolígrafo 

Sencilla 

Información necesaria.  

Cualquier mención promocional 

adicional le hace perder presencia 

profesional.  Ordénelas en 

tamaño estándar. La tarjeta más 

grande es incómoda para 

guardarse.  No es correcto utilizar 

Sr. o Sra. antes del nombre.  Los 

altos niveles jerárquicos deberán 

imprimilar en relieve. Los niveles 

menores en impresión estándar.  

Siempre llévela consigo.  No la 

reparta indiscriminadamente. Dela 

con elegancia.  La tarjeta se 

Ordénelas en tamaño estándar.  

La tarjeta más grande es incómoda 

para guardarse.  No es correcto 

utilizar Sr. o Sra. antes del nombre. 

 Los altos niveles jerárquicos 

deberán imprimilar en relieve. Los 

niveles menores en impresión 

estándar.  Siempre llévela 

consigo.  No la reparta 

indiscriminadamente. Dela con 

elegancia.  La tarjeta se entrega 

después de la presentación, 

No es correcto utilizar Sr. o Sra. 

antes del nombre.  

 Los altos niveles jerárquicos 

deberán imprimilar en relieve. Los 

niveles menores en impresión 

estándar.  Siempre llévela 

consigo.  No la reparta 

indiscriminadamente. Dela con 

elegancia.  La tarjeta se entrega 

después de la presentación, 

Los altos niveles jerárquicos 

deberán imprimirla en relieve. Los 

niveles menores en impresión 

estándar.  

Siempre llévela consigo 

No la reparta 

indiscriminadamente. 

La tarjeta se entrega después 

de la presentación, después 

de tomar asiento y antes de 

tratar el negocio 



 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Locución latina que en español significa “carrera de la vida” y su objetivo es describir la experiencia 

laboral, preparación académica, conocimientos y habilidades que califican a una persona para 

realizar determinado trabajo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ELEMENTOS 

Titulo 

Objetivo compatible con la 

empresa 

Experiencia profesional 

Cualquier mención promocional 

adicional le hace perder presencia 

profesional.  Ordénelas en 

tamaño estándar. La tarjeta más 

grande es incómoda para 

guardarse.  No es correcto utilizar 

Sr. o Sra. antes del nombre.  Los 

altos niveles jerárquicos deberán 

imprimilar en relieve. Los niveles 

menores en impresión estándar.  

Siempre llévela consigo.  No la 

reparta indiscriminadamente. Dela 

con elegancia.  La tarjeta se 

entrega después de la 

presentación, después de tomar 

asiento y antes de tratar el negocio 

Preparación académica 

La tarjeta más grande es incómoda 

para guardarse.  No es correcto 

utilizar Sr. o Sra. antes del nombre. 

 Los altos niveles jerárquicos 

deberán imprimilar en relieve. Los 

niveles menores en impresión 

estándar.  Siempre llévela 

consigo.  No la reparta 

indiscriminadamente. Dela con 

elegancia.  La tarjeta se entrega 

después de la presentación, 

después de tomar asiento y antes 

de tratar el negocio 

Idiomas dominados, con 

comprobantes 

Habilidades para realizar el 

trabajo, paquetería dominada y 

cualidades del perfil  

Fotografía 

Especializaciones 

Información personal 

Nombre completo 

Fecha de nacimiento 

Estado civil 

Formas de localizar 

Correo electrónico 

Numero de teléfono 

Dirección 
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