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UNIDAD II 

CREACION DE FORMULAS VINCULO 

ANALISIS DE DATOS UTILIZANDO FORMULAS  

LAS FORMULAS EN EXCEL SON EXPRECIONES QUE SE 

UTILIZAN PARA REALIZAR CALCULOS O PROCESAMIENTOS 

DE VALORES, PRODECIENDO UN NUEVO VALOR QUE SERA 

ASIGNADO A LA CELDA EN LA CUAL SE INTRODUCE DICHA 

FORMULA. 

 

USO DEL BOTON AUTO SUMA 

REALIZA LA FUNCION DE SUMAR. UNA FUNCION ES 

UNA FORMULA PREDEFINIDA CON UN NOMBRE QUE 

REALIZA UNA OPERACIÓN ESPECIFICA Y DEVUELVE 

UN VALOR.  

USO DE ASISTENTE PARA FUNCIONES  

ABRE EL ASISTENTE PARA FUNCIONES QUE 

AYUDA A CREAR FORMULAS DE MODO 

INTERATIVO. ANTES DE INICIAR AL INSTANTE, 

SELECCIONE UNA CELDA O AREA DE CELDAS DE 

LA HOJA ACTUAL PARA DETERMINAR LA 

POSICION EN LA QUE SE VA A INSERTAR LA 

FORMULA. 

EDICION DE UNA HOJA DE CALCULO 

EN EXCEL SE PUEDEN IR MUCHOS FORMATOS, TANTO PARA 

EL ASPECTO DE LAS CELDAS COMO PARA SU CONTENIDO. SI 

DESEAS CAMBIAR DE FORMATO DE VISUALISACION DE UNA 

CELDA, PUEDES ESCOGER ENTRE VARIOS PREDETERMINADOS 

A TRAVES DE LA RUTA INICIO-ESTILOS, SE DESPLEGARÁ UNA 

VENTANA CON VARIAS OPCIONES RELACIONADAS. 

EDICION DENTRO DE UNA CELDA 

SELECCIONAR FILAS Y COLUMNAS  

 

CONTROL DEL TEXTO 

-AJUSTAR TEXTO: PARA QUE EL CONTENIDO DE LA CELDA SE 

ADECUE AL TAMAÑO DE LA MISMA EN EL CASO DE QUE 

DICGO CONTENIDO SUPERE EL ESPACIO DE LA MISMA. 

-REDUCIR HASTA AJUSTAR: CAMBIA EL TAMAÑO DE LOS 

DATOS DE LA CELDA, REDUCIENDOLO HASTA ADAPTARLO 

AL TAMAÑO DE ESTA. 

-CAMBIAR CELDAS: COMO INDICA SU NOMBRE Y A LA VEZ 

CENTRA LAS CELDAS SELECCIONADAS EN UNA UNICA 

CELDA. 

EMPLEO DE MODELOS PARA GUARDAR APLICAR. 

 ZONA DE DATOS: INCLUYE LA DIRECCION 

DE TRABAJO, LA FECHA Y LA HORA EN 

QUE SE LLEVARA A CABO LA REPARACION 

Y LOS DATOS DE LOS OPERARIOS. 

 ZONA DE FACTURACION: DONDE PODRAS 

INCLUIR UNA RELACION DE LOS 

MATERIOALES QUE HAS UTILIZADO O UNA 

LISTA DE LAS REPARACIONES 


