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Unidad II 

 

CREACIÓN DE FORMULAS VINCULO 

Las fórmulas en Excel son expresiones 
que se utilizan para realizar cálculos o 
procesamiento de valores                                           

Una función es una fórmula predefinida con un 

nombre, que realiza una operación específica y 

devuelve un valor 

                                                      

USO  DEL BOTÓN AUTO SUMA 

 

El botón autosuma 

realiza la "Función" de 

sumar  

 

EDICIÓN DE UNA HOJA DE CÁLCULO. 

En Excel se pueden incluir muchos formatos,                                                          

 Tanto para el aspecto  

De las celdas como para su contenido.                                                 

 

 
IMPRIMIR VARIOS LIBROS DE FORMA SIMULTÁNEA 

1. Haga clic en Archivo > Abrir. 

 2. Mantenga presionada la tecla CTRL haga clic en el 

nombre de cada libro para imprimir y, a continuación, 
haga clic en Imprimir. 

 

 IMPRIMIR UNA TABLA DE EXCEL 

 

1. Haga clic en una celda de la tabla para activar la tabla. 

 2. Haga clic en Archivo y después en Imprimir. 

 3. En Configuración, haga clic en la flecha situada junto a 
Imprimir hojas activas y seleccione Imprimir la tabla 

seleccionada. 

Puede mover o cambiar el tamaño del panel de tareas 
para que sea más fácil trabajar con él. Haga clic en las 

comillas angulares de la esquina superior derecha. 

 

Para que a la hora de emitir una factura no haya lugar a 
equívocos, es imprescindible que elabores correctamente un 
parte de trabajo con todas las tareas por las que debes 
facturar.  

 

ORIENTACIÓN 

Con esta herramienta puedes girar o rotar el dato de 

la celda. 

 

 

 


