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Definicion

Distribuido por Microsoft Corp. ]

~

— /l.Estén organizadas en columnas y filas
2. Nos indica cual de todas es la que est4 lista
para que ingresemos un dato o una férmula.
3. Cada hoja tiene mas de un millén de filas y
mas de dieciséis mil columnas.

k4.EI libro es un conjunto de hojas. /
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Conceptos basicos
Microsoft Excel -
Libro de trabajo

Introduccion y
edicidon de datos

[

\

-Portapapeles -Fuente -Alineacién -Numero —
Estilos -Celdas -Modificar

A

4. Presiona el botdn Abrir.

se ha cometido algln error se borra la celda
presionando ESC, también letra por letra con la
tecla de retroceso. Y,

~
-Operaciones de comparacion -operador de
texto -Orden de evaluacidn -Formulas de valor
de error

J
<|j [ Seleccionar un estilo de tabla ]

C i6n d Agregar una linea de tendencia

reaciéon de un
grafico.

1.Da clic sobre el menu Archivo (Excel 2003)
2. Elije la opcién Abrir.
3. Aparecera un cuadro de dialogo en el cual debes
buscar el libro de trabajo que deseas

Si es correcto se presiona INTRO, TAB, o bien el
botdn de la barra de formulas e Si por el contrario

Creacion de calculos
para calcular valores

|

Dar formato a los -

datos




