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Una funcién en Excel es una férmula que viene predefinida en la herramienta la cual
facilita el proceso de formulacion y simplifica el desarrollo de célculos complejos.

Las funciones de Excel vienen agrupadas por categorias de funciones para facilitar
su localizacion y uso. Las categorias de funciones pueden cambiar segun la version
de Excel y los complementos instalados. Entre las principales categorias
encontramos:

Funciones Financieras

Funciones de Fecha y Hora

Funciones Mateméticas y trigopnométricas
Funciones Estadisticas

Funciones de busqueda y referencia

Funciones de Base de datos

Funciones de Texto

-

.

Funciones Ldgicas
Funciones de informacién

La hoja de calculo esta optimizada para facilitar las operaciones sobre la misma, en
consecuencia, las operaciones basicas de suma, resta, multiplicacion, division y
potencia se pueden realizar con los operadores matematicos tradicionales,
formulando sobre las celdas de Excel o por medio de funciones que facilitan las
operaciones cuando el nimero de elementos involucrados en el calculo es masivo.

Las férmulas son las ecuaciones que realizan calculos de los valores en la hoja.
Todas las formulas comienzan con un signo igual (=). Puede crear una formula
sencilla usando constante calculo y operador. Por ejemplo, la formula =5+2*3,
multiplica dos numeros y después, agrega un numero al resultado.

Si hay tareas de Microsoft Excel que realiza reiteradamente, puede grabar una
macro para automatizarlas. Una macro es una accion o un conjunto de acciones
gue se puede ejecutar todas las veces que desee. Cuando se crea una macro, se
graban los clics del mouse y las pulsaciones de las teclas.




