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TRABAJO CON 

LOS OBJETOS DE 

POWER POINT 

OBJETOS 

PUEDE ANIMAR EL TEXTO, IMÁGENES, 

FORMAS, TABLAS, GRAFICOS SMARTART Y 

OTROS EN SU PRESENTACION DE POWER 

POINT. ESTOS EFECTOS PUEDEN APARECER Y 

DESAPARECER OBJETOS O BIEN MOVERLOS, 

ASI COMO CAMBIO DE COLOR Y TAMAÑO.  

• TERMINOS Y APLICACIONES A LOS OBJETOS 

• ADMINISTRAR ANIMACIONES Y EFECTOS 

• AGREGAR MAS EFECTO A UNA ANIMACION 

• SELECCIÓN Y AGRUPACION DE OBJETOS 

• DESPLAZAMIENTO Y ALINEACION DE OBJETOS 

• MODIFICAR Y MEJORAR LA APARIENCIA DE LOS OBJETOS 

AÑADIR TEXTO A 

LAS DIAPOSITIVAS  

USAR CUADROS DE TEXTO PARA COLOCAR 

TEXTO EN CUALQUIER PARDE DE UNA 

DIAPOSITIVA, COMO FUERA DE UN 

MARCADOR DE POSICION DE TEXTO. 

CUALQUIER USUARIO PUEDE MODIFICARLO EN 

LA VISTA NORMAL, AGREGARLE COLOR Y 

FORMA.  

• INSERTAR CUADRO DE TEXTO 

• CAMBIAR EL TAMAÑO 

• MOVER EL CUADRO DE TEXTO 

• SELECCIÓN Y EDICION DEL TEXTO 

• FORMATOS DE PARRAFOS 

• CAMBIAR LA TIPOGRAFIA Y COLOR DEL TEXTO  

AÑADIR ELEMENTOS VISUALES A 

LA DIAPOSITIVA 

• INSERTAR UNA CAPTURA DE 

PANTALLA 

• INSERTAR UNA GRABACION DE 

PANTALLA 

• INSERTAR UN ARCHIVO DE VIDEO 

• INCRUSTAR UN VIDEO WEB 

• GRABAR SONIDO E INSERTARLO EN 

UNA DIAPOSITIVA  

• DIBUJAR UNA FORMA LIBRE 

• EDITAR PUNTOS EN UNA FORMA 

• ELIMINAR FORMAS 

• DIBUJAR RECTANGULOS O CIRCULOS 

• EDITAR UNA FORMA 

• ALIMINAR UN SEGMENTO DE LA FORMA 

• DIBUJAR LINEAS, ARCOS Y DIBUJOS 

• INSERTAR IMÁGENES 

• CREAR GRAFICOS Y ORGANIGRAMAS  

NOTAS, DOCUMENTOS PRESENTACIONES CON 

DIAPOSITIVAS E IMPRESION 

• CREAR Y USAR NOTAS Y DOCUMENTOS (AGREGAR NOTAS AL CREAR 

UNA PRESENTACION, EL ASPECTO DE LAS NOTAS EN LA VISTA 

MODERADOR 

• CREAR Y HACER DIAPOSITIVAS E IMPRIMIR UNA PRESENTACION 

(SELECCIONE UNA IMPRESORA, SELECCIONE QUE Y COMO IMPRIMIR) 


