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CREACIÓN DE FÓRMULAS 

VÍNCULO 

 Análisis de datos con 

formulas  

Son funciones de Excel que se basan 

en macros estadísticas o cálculos 

técnicos 

Función 

¿Para qué? 

Para analizar datos de Excel que son 

complejos e interpretar los valores  

introducidos en el libro de Excel 

Se trata de una función de Excel 

predefinida encargada de obtener 

resultados de los valores que hemos 

introducidos en la hoja de Excel 

Se accede desde la pestaña datos de 

la cinta de opciones de Excel 

Mover, copiar formulas y 

referencias 

Mover una formula 

Seleccione la celda que contiene la 

fórmula que dese mover 

En el grupo portapapeles de la ficha 

inicio, haga clic en cortar  

Para pegar la formula y el formato 

puedo n el grupo portapapeles de la 

ficha inicio, haga clic en pegar 

Copiar formula 

Seleccione la celda que contiene, a 

formula que desee copiar  

En el grupo portapapeles de a ficha 

inicio, haga clic en copiar 

Para pegar la formula y el formato, 

en el grupo portapapeles de la ficha 

haga clic en pegar. 

Uso del botón auto-suma 

Sumar 

Uso del asistente para 

funciones  

Ayuda a crear fórmulas de 

modo interactivo 

Edición de una hoja de cálculo 

Las celdas pueden ser 

editadas, y a las filas y 

columnas se les puede 

cambiar el tamaño, pueden 

ser cortadas, copiadas, 

pegadas agregadas y 

movidas 

Edición dentro de una 

celda 

Seleccionar filas y 

columnas 

Insertar filas y columnas 

Eliminar filas y columnas 

 

Copiar, mover celdas 

Mueve o copia la 

celda, incluidas 

las formulas y sus 

valores 

resultantes, los 

formatos de 

celda y los 

comentarios 

¿De qué trata? 

¿Cómo funciona? 

Función 

Ayuda 

Función Función 


