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Introduccion

La informatica es una de las ramas importantes para el mundo laboral al momento
de ejercerla, asi que es importante saber como manipular ciertas aplicaciones y
dispositivos aun que no a la perfeccion, pero si lo basico para tener un buen
desempeiio al igual que trabajos de calidad, en la materia anterior aprendimos sobre
Word y Power Point, en este momento estamos explorando Excel, asi que en este
ensayo explicare la importancia de esta aplicacion y como en un futuro podre
ejercerla en mi trabajo laboral.
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Excel

Excel es un programa computacional incluido en el paquete Microsoft Office, y
sirve para la creacion, manejo y modificacion de hojas de calculo., gracias a la
variedad de funciones esta aplicacion es de manejo facil con las que cuenta la hoja
de calculo. En la actualidad, es casi obligatorio para todas las ramas contar con un
ordenador en la oficina de trabajo, y por lo general, se utiliza Excel para organizar
informacion y hacer célculos de forma sencilla y con menor tiempo.

Con esta aplicacion podemos:

e Crear tablas para registrar y manejar los datos.

e Generar gréficos estadisticos usando plantillas y formatos.

e Vincular informacioén a sitios webs, texto, hojas de célculos, etc.

e Hacer célculos matematicos de forma automéatica mediante el uso de formulas.
e Elaborar calendarios, cronogramas, horarios de trabajo y escolares, etc.

e Disefar facturas.

e Elaborar informes contables.

e Crear presupuestos.

e Editar hojas de calculo de otros programas compatibles, etc.

e Procesar texto e insertar imagenes en las hojas de calculo.

Funciona como una hoja de calculo compuesta por filas y columnas divididas por
celdas, y en donde se pueden llevar a cabo diversas operaciones con nUmeros y
texto.

Las celdas estan identificadas con una letra y un namero, por lo que cada una
tiene un nombre Unico, y en ellas se pueden introducir nUmeros, letras y graficos.

Las columnas se identifican con letras y las filas con numeros.

Se pueden hacer célculos simples y complejos de forma automatizada
introduciendo formulas en las celdas correspondientes, solo se debe colocar el
signo igual (=) antes de la férmula.

En las formulas, también se puede hacer referencia a otras celdas para incluir su
valor en los calculos. Ejemplo: =A1+A2

Algunas formulas vistas en clases puedo recalcar:
Sumas (+)

Restas (-)

Multiplicaciones (*)

Divisiones (/)
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Hoy()
Promedio

Minuscula y mayudsculas
Dias

Espacios

Ahora

Combinar celdas
Tablas

Concatenar
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Conclusion

En conclusion, las aplicaciones previamente dichas son importantes en el mundo
laboral de cualquier rama, es por ello que es importante saber ejecutarlas y saber
como usarlas de manera eficaz y profesional, sabiendo como ejecutar las férmulas
se nos hace mas facil y productivo el tiempo al igual que mas sencillo.
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