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TRABAJO CON 

LOS OBJETOS DE 

POWERPOINT. 

Añadir elementos 

visuales a las 

diapositivas 

Añadir elementos 

visuales a las 

diapositivas 

Añadir 

elementos 

visuales a las 

diapositivas 

1.Insertar una captura 

de pantalla. 2.Insertar 

una grabación de 

pantalla. 3.Insertar un 

archivo de video. 

4.Incrustar un video 

web. 

1.Dibujar una forma libre: Para dibujar una forma con curvados como 

rectos, “Forma libre”. 2. Editar puntos en una forma: Se pueden 

editar los puntos de la mayoría de las formas. 3. Eliminar formas: 

Haga clic en la forma que desea eliminar y, a continuación, presione 

la tecla Suprimir. Si desea eliminar varias formas, seleccione la 

primera forma 

1. Añadir elementos visuales a las diapositivas: El nuevo conjunto de plumillas es personalizable 

y portátil. Defina las plumillas que se desea tener y a continuación estará disponible en Word, 

Excel y PowerPoint. 2. Trabajar con elementos visuales importados: Puede buscar e insertar 

canciones desde iTunes. 3. Insertar imágenes en las diapositivas: En el menú insertar, haga clic 

en Imagen >Explorador de fotos, localice la foto que desea insertar y arrástrelo al documento. 4. 
Crear gráficos y organigramas: Para escribir texto hay tres métodos. 

1. Se abre la diapositiva donde se desee insertar la captura de pantalla, 

hacer clic en la ficha de grabación. 2. Se puede grabar la pantalla del 

equipo y audio relacionado y a continuación insertarla en el slide—or 

PowerPoint, que se puede guardar como un archivo. 3. Se debe abrir 

la diapositiva donde se quiera agregar el vídeo, se hace clic en la ficha 

de grabación>vídeo> después se busca la ubicación en la red o 

equipo. 4. Hacer clic en la pestaña insertar> vídeo> vídeo en línea y a 

continuación se selecciona el video que se quiera insertar. 

Dibujar 

objeto con 

PowerPoin. 
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