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DAR FORMATO A UNA 

HOJA DE CALCULO  

Los temas  

Relleno  

Bordes  

Para cambiar apariencia 

de datos de la hoja se 

añade bordes . 

se sigue lo siguiente  

Conjunto de formatos que 

conforman el estilo 

general del libro. 

Permite sombrear las celdas 

de la hoja de calculo para 

remárcala de la demás.   

Seleccionar celdas  

Seleccionar pestaña inicio  

Hacer clic sobre flecha de la sección 

fuente. 

En el cuadro de dialogo que se abrirá 

al hacer clic sobre la pestaña bordes  

Selección de pestaña inicio  

Clic sobre la fecha que se encuentra 

bajo sección fuente  

Clic sobre estaña relleno  

Elegir opción del recuadro  

Dar clic en aceptar  

Colores  

Fuentes  

Distintos defectos  



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAR FORMATO A UNA 

HOJA DE CALCULO  

Empleo de modelo para 

guardar aplicar  

Alineación de datos en 

hoja de calculo  

    Dar formato a los datos 

para lograr apariencia 

deseada . 

Dar apariencia agradable a 

la hoja de calculo 

cambiando  

Para guardar los datos y 

evitar errores   

Colocan datos de hoja 

electrónica bien en una 

parte u otra . 

Fuente 

Alineación  

Bordes y relleno de celda   

Alineación del texto  

Control de texto 

Derecha a izquierda 

Ver imagen ampliada 

Orientación   

Zona de datos  

Zona de fracturación  

Zona de gastos  

Alineación  

Seleccionar rango celdas al cual se 

modificará.  

Dar clic en flecha que esta al pie de 

sección. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAR FORMATO A UNA 

HOJA DE CALCULO  

Preparación de lo que 

deseas imprimir  

Aplicar formato a grafico 

con cinta de opciones   

Dar formato a un objeto 

grafico  Seleccionar elemento 

grafico ,haga clic en el y 

haga clic en formato . 

Seleccione las hojas de 

calculo que desea 

imprimir  

Haga clic para seleccionar 

elemento de grafico que 

desea dar formato  

Formato de ejes 

Formato de ejes 

Mover  

Tamaño   

Formato en herramientas grafico  

Relleno   

Contorno de forma  

Efectos de formas  

  

Archivo  

Imprimir  

Configuración   



 

 

 

DAR FORMATO A UNA 

HOJA DE CALCULO  

Impresión  

Imprimir toda hoja de 

calculo o una parte  

Impresión de documentos  

Todos los archivos de libro 

que desee imprimir deben 

estar en la carpeta. 

Haga clic en archivo y 

abrir 

Imprimir una tabla Excel  

Hacer clic en la hoja de 

calculo y después seleccione 

rango de datos desea 

imprimir . 

 Mantenga presionada la tecla CTRL 

haga clic en el nombre e imprimir  

Archivo  

Imprimir  

Configuración   

Haga clic  

Haga clic en archivo e imprimir  

Configuración haga clic en la flecha a 

imprimir hojas activas e imprimir la 

tablas seleccionada  


