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OPERADORES ARITMETICOS 

OPERACIONES DE COMPARACION  

OPERACIONES ARITMETICAS 

OPERADOR DE 

TEXTO 



 

  

SELECCIONAR UN ESTILO DE TABLA 

SELECCIONE CUALQUIER CELDA, O 

RANGO DE CELDAS, DE LA TABLA A LA 

QUE QUIERA DAR FORMATO COMO TABLA 

EN LA PESTAÑA INICIO, HAGA CLIC EN 

DAR FORMATO COMO TABLA 

HAGA CLIC EN EL ESTILO DE TABLA QUE 

QUIERE USAR 

Seleccione datos para el 

gráfico. 

Seleccione Insertar > Gráficos 

recomendados. 

Seleccione un gráfico en la 

pestaña Gráficos 

recomendados para obtener 

una vista previa del gráfico. 

Seleccione un gráfico 

 Seleccione Aceptar FUNCIONAMIENTO DE UN LIBRO DE 

TRABAJO 

ES UN ARCHIVO QUE SE USA POR UNA 

APLICACIÓN DE HOJA DE CÁLCULO DE 

MICROSOFT EXCE 

EN REALIDAD, SON JUEGOS DE 

"PÁGINAS" DE HOJAS DE CÁLCULO, 

CADA UNO DE LOS CUALES PUEDEN 

INCLUIR INFORMACIÓN SEPARADA O 

CODEPENDIENTE 

DAR FORMA A LOS DATOS 

CREACION DE UN GRAFICO 

 



HAGA CLIC EN LA HOJA DE 

CÁLCULO QUE DESEE 

COMPARAR 

CLIC EN DESPLAZAMIENTO 

SINCRÓNICO EN EL GRUPO 

VENTANA EN LA PESTAÑA VER 

 

  

PUEDE CAMBIAR LA HOJA ACTIVA 

HACIENDO CLIC EN EL NOMBRE 

DE LA HOJA QUE HAY QUE 

ACTIVAR 

DESPLAZAMIENTO EN UN LIBRO DE TRABAJO 

ORGANIZAR VENTANAS DE UN LIBRO DE TRABAJO 

MOVER Y COPIAR HOJAS 

PRESIONE CTRL Y ARRASTRE LA PESTAÑA DE HOJA DE CÁLCULO HASTA LA 

UBICACIÓN DE PESTAÑA QUE PREFIERA 



CLIC EN LA CELDA PARA 

SELECCIONARLA 

ARRASTRE EL CURSOR 

SOBRE EL RANGO DE CELDAS 

MANTENGA PRESIONADA LA 

TECLA CTRL Y SELECCIONE 

LAS CELDAS 

 

 

  

SELECCIÓN DE CELDAS Y COMANDOS  

SELECCIÓN DE COMANDOS  

SELECCIÓN DE CELDAS Y DESPLAZAMIENTOS DENTRO DE UNA SELECCIÓN  



UN ATAJO DE TECLADO ES 

UNA TECLA O UN GRUPO DE 

TECLAS QUE DEBE PULSARSE 

AL MISMO TIEMPO PARA 

EJECUTAR UN COMANDO 

ESPECÍFICO 

  

USO DE TECLADO CON MICROSOFT EXCEL 



SE PUEDEN INTRODUCIR TRES 

TIPOS DIFERENTES DE DATOS: 

ANOTACIONES NUMÉRICAS, 

ANOTACIONES DE RÓTULOS Y 

ANOTACIONES DE FECHAS Y 

HORAS 

  

EN LA PESTAÑA ARCHIVO, HAGA CLIC EN OPCIONES 

CLIC EN AVANZADAS Y, A CONTINUACIÓN, EN OPCIONES DE EDICIÓN, 

ACTIVE LA CASILLA DE VERIFICACIÓN INSERTAR AUTOMÁTICAMENTE UN 

PUNTO DECIMA 

EN EL CUADRO POSICIONES DECIMALES, ESCRIBA UN NÚMERO 

POSITIVO PARA LOS DÍGITOS SITUADOS A LA DERECHA DEL 

SEPARADOR DE DECIMALES 

EN LA HOJA DE CÁLCULO, HAGA CLIC EN UNA CELDA 

 

INTRODUCCION DE DATOS  

PROCEDIMIENTO PARA LA INTRODUCCION DE DATOS  



 

CELDAS ADYACENTES Y CREACIONES DE SERIES 

CREACCION DE TENDENCIAS Y PRONOSTICOS SENCILLOS  

SE UTILIZA PARA CUANDO SE DESEA LLENAR UN CONJUNTO DE CELDAS 

CON EL MISMO DATO. 

TENDENCIA DEVUELVE VALORES EN UNA TENDENCIA LINEAL. SE AJUSTA A 

UNA LÍNEA RECTA (CON EL MÉTODO DE MÍNIMOS CUADRADOS) A LAS 

MATRICES CONOCIDO Y, Y CONOCIDO X. DEVUELVE LOS VALORES Y A LO 

LARGO DE LA LÍNEA DE LA MATRIZ DE NUEVA_MATRIZ_X QUE ESPECIFIQUE 


