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Herramientas                                          Inicio  Introducir                                      Presión  

 

 

 Realiza una  para activar  Borde  

 

Enumerar  

          Devuelve un  

 

 Comprobar                                                                                           Combinación  arrastrar  

Calculo  

Creación de fórmulas y vinculo 

 

Análisis de datos 
utilizando formulas   

Complementos de Excel 

 

Valor 

Cortar (o presione Ctrol + 
X) 

       Filas o Columnas  Operación especifica  Asistente de funciones  

Mover copiar formulas y 
referencias  Uso del botón auto suma  Uso del asistente para 

funciones  
Edición de una hoja de 

calculo 

  

Copiar o presionar Ctrol + C 
Modo edición  

Ubicación deseada hoja 
de Calculo 

     Insertar < función  
Cuadro complementos disponibles  

Cursos de copia  

Casilla herramientas para 
Análisis  

Examinar para encontrarlo  

Copiar, mover celda 
Edición dentro de una 
celda  

Datos a editar / F2 

        Función suma  

   Control + F2 

Formula  

Referencias de celda  

Clic en pegar (o presione 
Ctrol + V) 

“Función” 

 de sumar  
Modo interactivo 

 

Ctrol (Windows) u opción 
(Mac) 

Contenido de la celda  
Pegar ctrol + V 

Seleccione la celda o 
rango de celda  


