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CREACION DE FORMULAS VINCULO.

|

LAnéIisis de datos utilizando formulas. ]

|

Procedimiento.

/)

2)

3)

.

clic en la pestafia Archivo, elija
Opciones y clic en la categoria
Complementos.

En el cuadro Administrar, seleccione
Complementos de Excel y después
haga clicen Ir.

En el cuadro Complementos, active |3
casilla Herramientas para analisis y

L Uso del botén auto suma]

Funcién.

crea automaticamente una férmula en
donde toma los valores que contiene el
rango de celdas seleccionado y los suma.

después haga clic en Aceptar. /

‘ Mover, copiar formulas y referencias.}

|

Mover formula.

1. Seleccione la celda que contiene la
féormula que desea mover.

2. En el grupo Portapapeles de la
ficha Inicio, haga clic en Cortar.

Copiar una formula.

|

1. Seleccione la celda que contiene
la fdrmula que desea copiar.

2. En el grupo Portapapeles de la
ficha Inicio, haga clic en Copiar.

[Uso del asistente para funciones]

Ayuda a crear férmulas de modo
interactivo

[Edicién de una hoja de célculo.]

|

Si deseas cambiar el formato de
visualizacién de una celda, puedes
escoger entre varios predeterminados a
través de la ruta Inicio > Estilos.

| Edicion dentro de una celda. |

SELECCIONAR FILAS Y COLUMNAS.

INSERTAR FILAS Y COLUMNAS.

ELIMINAR FILAS Y COLUMNAS.

|

[Copiar, mover celda.]




