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CREACIÓN DE FÓRMULAS PARA CALCULAR 

VALORES.  

 OPERADORES ARITMÉTICOS 

 OPERACIONES DE COMPARACIÓN 

 OPERADOR DE TEXTO 

 ORDEN DE EVALUACIÓN DE 

OPERADORES 

 FÓRMULAS QUE PRODUCEN VALORES 

DE ERROR 

CREACIÓN DE UN GRÁFICO. 

AGREGAR UNA LÍNEA DE 

TENDENCIA 

DAR FORMATO A LOS DATOS. 

SELECCIONAR UN ESTILO DE TABLA 

 

UTILIZACIÓN DEL LIBRO DE TRABAJO. 

Es un archivo que contiene una o más hojas de cálculo que  

permiten introducir y almacenar datos relacionados 

FUNCIONAMIENTO DE UN LIBRO DE 

TRABAJO. 

Son juegos de "páginas" de hojas de cálculo, 

cada uno de los cuales pueden incluir 

información separada o codependiente. 

 
 

DESPLAZAMIENTO EN UN LIBRO DE TRABAJO. 

 

MOVER Y COPIAR HOJAS. MOVER UNA HOJA DE 

CÁLCULO EN UN LIBRO                                                                                                  

COPIAR UNA HOJA DE CÁLCULO EN EL MISMO LIBRO 
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USO DEL TECLADO CON 

MICROSOFT EXCEL. 

 

Organizar ventanas de un 

libro de trabajo. 
SELECCIÓN DE CELDAS 

Y COMANDOS 
SELECCIÓN DE CELDAS Y 

DESPLAZAMIENTOS DENTRO DE UNA 

SELECCIÓN. 

 

SELECCIÓN DE COMANDOS.

INTRODUCCIÓN DE DATOS. 

 

CELDAS ADYACENTES Y CREACIÓN DE SERIES. 
CREACIÓN DE 

TENDENCIAS Y 

PRONÓSTICOS 

SENCILLOS. 


