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Súper Nota.  

 

  



Creación de fórmulas 

para calcular valores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

   

 

Operadores aritméticos:  
• + 

• - 

• * 

• / 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

Utilización de un libro de trabajo: 
Es un archivo Excel que contiene una o más hojas de cálculo que permiten 

introducir y almacenar datos relacionados 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Copiar la hoja de calculo en el mismo 

libro. 
• Selecciona la pestaña de la hoja de calculo y 

arrastrarla al lugar donde quiere que este. 

Organizar ventanas de un libro de 

trabajo. 
• Paso 1: seleccionar hipervínculo. 

• Paso 2: seleccionar archivo o página existente. 

• Paso 3: aceptar. 
 

 

 

 

Operaciones de 

comparación: 

• = 

• > 

• < 

• >= 

• <= 

• <> 

 

Selección de comandos. 

• Ctrl+A Muestra el cuadro de diálogo Abrir. 

• Ctrl+B Muestra el cuadro de diálogo Buscar. 

• Ctrl+C Copia las celdas seleccionadas. 

• Ctrl+D Copia una fórmula hacia la derecha sobre el rango seleccionado. 

• Ctrl+E Selecciona todas las celdas de la hoja actual. 

• Ctrl+G Guarda el libro de trabajo. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Cuales son: son patrones de diapositivas en las 

diapositivas superiores en el panel miniatura situado 

izquierda de la ventada. 

Tipos: 

• Patrón de diapositiva. 

• Patrón de diseño. 

 

Que es: 
En este se puede introducir tres tipos de datos. 

• Anotaciones numéricas. 

• Anotíciales de rotulo. 

• Anticlinal de fecha y hora. 

Introducción de rótulos. 
Es cualquier tipo de anotación que por lo menos contenga un 

carácter alfabético por ejemplo HOLA A567, 58f89 

Rótulos largos. 
Son unidades anatómicas que pueden sobrepasar los limites de una celda tomando 

lo que se necesita hacia la derecha siempre y cuando las mismas estén vacías. 

 

Operaciones de texto: 

Une dos o mas valores de textos en un 

solo valor de texto. 

dar formaro a los datos:  
es ofrece numerosos estilos de tabla predefinidos que puede usar para dar formato 

rápidamente a una tabla. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

Formulas que producen valor error: 

• #DIV/0! 

• #N/A 

• # ¿NOMBRE? 

• # ¿NULO! 

Seleccionar estilo de tabal:  

Cuando tengamos un rango de datos que no 

tiene forma de tabla. 

• Seleccionar cualquier celda. 

• Acer clic en la pestaña inicio en 

formato como tabla. 

• Haga clic en el estilo. 

Creación de una gráfica:  
• Seleccionar datos para 

la gráfica. 

• Seleccionar insertar. 

• Seleccionar una gráfica 

recomendados. 

• Seleccionar aceptar. 

Seleccionar estilo de tabal:  

Cuando tengamos un rango de datos que no 

tiene forma de tabla. 

• Seleccionar cualquier celda. 

• Acer clic en la pestaña inicio en 

formato como tabla. 

• Haga clic en el estilo. Función del libro de trabajo:  

Archivo que se usa por una aplicación de hoja de 

cálculo de Microsoft Excel. 

Uso de teclas con Microsoft:  

Es un atajo de teclado es una tecla 

o un grupo de teclas que deben 

pulsarse al mismo tiempo para 

ejecutarse un comando especifico. 

Mover y copiar hoja. 

 

Operadores aritméticos. 

 

Selección una tabla, lista u hoja de 

cálculo. 

 

Selección una tabla, lista u hoja de 

cálculo. 

 

Introducción de datos. 

 

Utilización del libro de trabajo. 

 

Patrones. 
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