
 
Nombre del Alumno: Marlen Lara Ortiz 

Nombre del tema: Super Nota  

Parcial: 1  

Nombre de la Materia: Computacion  

Nombre del profesor: Andre Alejandro Reyes Molina 

Nombre de la Licenciatura: Enfermeria  

Cuatrimestre: 2 

 

 

 

 

 

 

 

Ensayo  



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 2 

 

 



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 3 

 

 



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 4 

 

 



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 5 

 

 



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 6 

 

 



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 7 

 

 



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 8 

 

 

MOVER Y COPIAR
HOJAS.

MOVER UNA HOJA DE CÁLCULO

EN UN LIBRO 

  Seleccione la pestaña de la hoja

de cálculo y arrástrela al lugar

donde quiera que esté.

COPIAR UNA HOJA DE CÁLCULO

EN EL MISMO LIBRO 

Presione CTRL y arrastre la

pestaña de hoja de cálculo

hasta la ubicación de pestaña

que prefiera.

O BIEN 

  Haga clic con el botón

derecho en la pestaña de hoja

de cálculo y seleccione Mover o

copiar. 

  Active la casilla Crear una

copia. 

  En Antes de la hoja,

seleccione el lugar donde

quiera colocar la copia. 

  Seleccione Aceptar.
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Uso del teclado con
Microsoft Excel.

Un atajo de teclado es una tecla o un grupo

de teclas que debe pulsarse al mismo tiempo

para ejecutar un comando específico. 

Los atajos de teclado en Excel son

ampliamente utilizados porque ayudan a los

usuarios a mejorar su productividad evitando

levantar continuamente la mano para utilizar

el ratón ahorrando así segundos que pueden

llegar a convertirse en minutos y horas.
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