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en esta unidad aprenderemos el uso de la aplicacion PowerPoint que es

u programa para realizar diapositivas.

El PowerPoint Es un programa
diserado para hacer presentaciones
practicas con texto esquematizado,
facil de entender, animaciones de texto
e imdgenes, imdgenes prediseRadas o
importadas desde imagenes de la
computadora. Se le pueden aplicar
distintos diseros de fuente, plantilla y

animacién
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durante este cuatrimestre se estudiara las diferentes funciones para poder

editar y agrupar diferentes objetivos en las diapositivas con el fin de darle

una mejor vista y darles los detalles que nosotros deseamos.
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Trabajo con los objetos

de power point. <

Términos y

aplicacion alos |

objetos.

Seleccionar y
agrupacion de
objetos.

PowerPoint es un programa de presentacion con diapositivas que
forma parte del conjunto de herramientas de Microsoft office.
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Es una manera de organizar los objetos dentro de una presentacion, Es

Puede animar el texto, las iméagenes, las formas, las tablas,
graficos SmartArt y otros objetos de su presentacion de

Seleccionar el texto que quieres animar.
Seleccionar la animacion y elija una
animacion.

Seleccione opciones de efecto y elija un
efecto.

Selecciones un objetivo o texto con una
animacion.

Haga clic en agregar animacion y elija
una.

Seleccione un
marcador de
animacion.

Elija una opcion
quiera.

La tecla ctrl y seleccione los
objetos que quiera.

Seleccione formato> agrupar>
grupo para agrupar los
objetivos.

Seleccionar los objetos que deseas agrupar.
Selecciona objetos maltiples haciendo clic
para arrastrar el raton.

Las manillas para modificar el tamafio
apareceran alrededor de los objetos
seleccionados.

Ir a la pestafia formato y has clic en el
comentario agrupar ubicando en el grupo
organizar.

Seleccionar la opcién agrupar.

usando el comando agrupar.
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Pasos para
mover varios | >
objetos en Ias
diapositivas. A
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Cuando se trabaja con varios objetivos, alinee los objetivos para dar
un aspecto profesional al archivo.

1. Seleccionar los objetos que quieres alinear.
2. Seleccione formato > alinear y elija como
quiere alinearlo

Seleccione ver > guia para mostrar las lianas.
Selecciona ver >lineas de divisién para
mostrar méas lineos.

Uses las lianas para alinear los objetos.
Cuando hayas terminado, desactive lineas de
division y guias para desactivarlas.

Al organizar el contenido de las diapositivas con diferente disefio de
diapositivas para que se adapte a sus preferencias o para mejorar la
claridad y la legalidad del contenido.

articulo de ayuda independiente se detalla

como cambiar entre las orientaciones verticales y la
horizontal.
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