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TERMINOS 

Y 

APLICACIO

NES A LOS 

OBJETIVOS.  

Agregar 

animaciones a 

texto, 

imágenes, 

formas y otros.   

Administrar 

animaciones y 

efectos.  

Agregar 

más efectos 

a una 

animación. 

 Seleccione el objeto o el texto que quiera animar.  

 Seleccione Animaciones y elija una animación.  

 Selecciones Opciones de efectos y elija un efecto.  

 Al hacer clic: inicie una animación al hacer clic en una diapositiva. 

 Iniciar con anterior: reproduzca una animación al mismo tiempo que la animación 

anterior en la secuencia.  

 Iniciar después de anterior: inicie una animación inmediatamente después de que 

termine la anterior.  

 Seleccione un objeto o texto con una animación.  

 Haga clic en Agregar animación y elija una.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SELECCIÓN Y 

AGRUPACIÓN 

DE OBJETOS.  

Paso 1:  

Paso 2:  

Paso 3:  

 Mover los objetos que deseas agrupar.  

 selecciona objetos múltiples haciendo clic para arrastrar el ratón y así formar en cuadro 

de selección alrededor de los objetos.  

 Las manillas para modificar el tamaño aparecerán alrededor de los objetos 

seleccionados y la pestaña Formato aparecerá en la cinta de opciones.   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DESPLAZAMI

ENTO Y 

ALINEACION 

DE 

OBJETIVOS.  

Alinear objetos.  

Usar guías y 

líneas de 

división.  

 Seleccione los objetos que quiere alinear.  

 Seleccione Formato>Alinear y elija como quiere alinearlos.  

 Alinear a la izquierda al centro o alinear a la derecha.   

 Seleccione Ver>Guías para mostrar las líneas centrales horizontales y verticales.  

 Seleccione Ver>Líneas de división para mostrar más líneas de división.  

 Use las líneas para alinear los objetos.   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MODIFICAR Y 

MEJORAR LA 

APARIENCIA DE 

LOS OBJETOS.  

¿Cómo se 

organiza?  

Cambiar la 

orientación de 

las 

diapositivas.  

 Organice el contenido de las diapositivas con diferentes diseños de diapositiva para 

que se adapte a sus preferencias o para mejorar la claridad y la legibilidad del 

contenido.  

 En un artículo de ayuda independiente, se detalla cómo cambiar entre la orientación 

vertical y la horizontal.  


