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Mapa Conceptual. 

 

  



 

  

Análisis de datos de 

ultima forma. 

 

Mover, copiar formulas y 

referencias. 
uso del botón auto 

suma. 

pestaña 

archivo. 

 

Elegir opciones Aser clic en el 

botón Microsoft 

office. 

Opciones 

Excel. 

Excel 2007. 

Excel para Mac. 

Complementos 

de Excel. 

Cuadro 

administrador. Herramientas. 

Cuadro 

complementos 

Herramientas para 

análisis. 

Activar. 

Aceptar. 

Después. 

Después. 

Después. 

Paso 1: 

 

Paso 2: 

 Paso 3: 

 
Mover una 

formula. 

Copiar una formula. 
Herramientas. Funciones. 

Seleccionar 

celda que 

desea mover. 

Hacer clic 

en cortar 
Celda a 

copiar. 

Grupo porta papeles, 

hacer clic en copiar. 

Pueden ser 

estos 

procedimientos. 

Para pegar la 

formula sola. 

Para pegar la formula 

y el formato 

Grupos. 

Portales. 

Ficha 

inicio. 

Grupos. 

Pegar. 

Pegado 

especial 
Formulas. 

Como. 

Seleccionar. 

Comprobar celda si 

produce resultado 

deseados. 

Suma. 

Resta.     Son 

Celdas 

seleccionadas. 

sumas. 

Edición dentro de 

una celda. 

Filas y columnas. 

Columnas 

en la parte 

superior. 

Filas a la 

izquierda. 

Eliminar fila 

columnas. 

Creación de fórmulas 

vínculos. 

 

Complementos.  
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