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Trabajos con 

objetivos de power 

point 

Power Point 
Es un programa de presentación con diapositivas que forma 

parte del conjunto de herramientas de Microsoft office 

Términos y 

aplicación a 

los objetos 

Puede animar: 

 

 

Como agregar animación 

 

 

Administrar animaciones y efectos 

 

Cambiar el ordenador de las 

animaciones 

 

Agregar una animación a objetos 

agrupados 

 Texto 

 Imágenes 

 Formas 

 Tablas 

 Gráficos SmartArt 

 Entre otros objetos de su presentación 

de Power Point 

  Seleccionar el texto que quieres animar 

 Seleccionar la animación y elegir 1 

 Seleccionar  opciones de efecto y elegir 1 

 Seleccionar un objetivo o texto con una animación 

 Hacer clic en agregar animación y elegir 1 

 Seleccionar un marcador de animación 

  Elija una opción que quiera 

 La tecla ctrl y seleccionar objetos que quiera 

 Seleccione formato, agrupar, grupo para agrupar los objetivos 

Seleccionar y 

agrupación de 

objetos 

Es una manera de organizar los 

objetos dentro de una presentación, 

usando el comando agrupar 

Pasos para mover varios objetos en 

la diapositiva 

 Seleccionar los objetos que desea agrupar 

 Seleccionar objetos múltiples haciendo clic para 

arrastrar el ratón 

  Las manillas para modificar el tamaño aparecerán 

alrededor de los objetos seleccionados 

  Ir a la pestaña formato y hacer clic en el 

comentario agrupar ubicado en el grupo organizar 

  Seleccionar la opción agrupar 

Desplazamiento 

y alineación de 

objetos 

Cuando se trabaja con varios objetivos, alinee los 

objetivos para dar un aspecto profesional al archivo 

Alinear objetos 

 

Usar guías y líneas de división 

 Seleccionar los objetos que quieres alinear 

 Seleccionar formato,  alinear y elegir como quiere alinearlo 

 Seleccionar ver,  guía para mostrar las líneas 

  Seleccionar ver, líneas de división para mostrar más líneas 

  Usar las líneas  para alinear los objetos 

 Cuando hayas terminado, desactive líneas de división y guías 

para desactivarlas 

Desplazamiento 

y alineación de 

objetos 

Al organizar el contenido de las diapositivas con diferente 

diseño para que se adapte a sus preferencias o para mejorar 

la claridad y la legalidad del contenido 

Usar guías y líneas de división Es el artículo de ayuda independiente se detalla para cambiar 

entre las orientaciones verticales y  horizontales 


