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Mapa conceptual



 
Creación de fórmulas vinculo Creación de fórmulas vinculo 
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Copiar, 

mover celda. 

Usada para obtener los 

valores de medidas 

estadísticas como la media, 

varianza, desviación 

estándar, realizar el 

histograma de los datos, 

etc. 

Consiste en realizar 

operaciones estadísticas a los 

datos que se desean analizar. 

Copiar una fórmula: Al 

copiar una fórmula, las 
referencias de celda relativas 

cambiarán. 

Mover una fórmula: Al 
mover una fórmula, las 

referencias de celda 

dentro de la fórmula no 
cambian 

independientemente del 

tipo de referencia de 

celda que use. 

El botón 

autosuma   realiza la 

"Función" de sumar. Una 

función es una fórmula 

predefinida con un nombre, 

que realiza una operación 

específica y devuelve un 

valor. 

El Asistente de 

funciones de Calc nos permite 

introducir funciones en celdas 
de modo interactivo.                    

Podemos activar el asistente de 

funciones en la celda donde 

deseamos insertar la función 
por alguna de estas vías: 

 Desde el menú Insertar 

> Función. 

 Con la combinación de 

teclas Ctrl+F2. 

 Con el 

botón Asistente de 
funciones, 

representado por 

un fx en la barra de 

fórmulas. 

 

Se pueden incluir 

muchos formatos, tanto 

para el aspecto de las 

celdas como para su 

contenido. Si deseas 

cambiar el formato de 

visualización de una 

celda, puedes escoger 

entre varios 

predeterminados a 

través de la ruta Inicio > 

Estilos, se desplegará 

una ventana con varias 

opciones relacionadas. 

Para poder insertar o 

eliminar filas y columnas 

es necesario 

seleccionarlas antes. 

Todas las columnas (en la 

parte superior) y todas las 

filas (a la izquierda) tienen 

un encabezado donde 

aparece el nombre de la 

columna o de la fila. 

Seleccionar una columna o 

una fila es tan fácil como 

hacer clic en el 

encabezado 

correspondiente. 

Para mover o 

copiar una 

selección a otra 

hoja de cálculo o 

libro, haga clic en 

la pestaña de otra 

hoja o pase a 

otro libro y 

después 

seleccione la 

celda superior 

izquierda del área 

de pegado. 

Insertar filas y 

columnas: 

Eliminar filas y columnas 


