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escribir 

TRABAJOS CON LOS OBJETOS DE 
POWER POINT

terminos y aplicaciones agregar animaciones seleccionar objeto animaciones opciones de efectos elegir

seleccion y agrupacion de 
objetos

paso 1 seleccionar objetos

paso 2 clic arrastrar raton formar cuadro de seleccion liberar raton

paso 3

manillas apareceran alrededor objectos seleccionados

formato aparecera cinta opciones

paso 4 ubicar formato clic agrupar grupo organizar

desplazamiento y alineacion

alinear seleccionar objetos formato alinear distribuir horizontalmente/verticalmente

guias y lineas seleccionar ver guias lineas de division desactivar guias

modificar y mejorar la apariencia

añadir textos a diapositivas agregar texto clic marcador de posicion escribir pegar texto

escribir texto clic cuadro de texto escribir pegar texto

uso de la herramienta de texto

paso 1 cinta de opciones seleccionar insertar

paso 2 texto clic cuadro de texto

paso 3 cursor diapositiva arrastar cuadro de texto

paso 4 cuadro de texto liberar boton izquierdo raton

seleccion y edicion de texto

paso 1 clic marcador posicion

paso 2 escribir texto deseado

formato de parrafos puede cambiar color tamaño tipografia


