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 CONCEPTOS  
Son las funciones 

básicas de Excel. 

Celda, celda 

activa hoja, y 

libro,  

INICIO 
Barra horizontal 

de herramientas.  

Métodos de organizar 

libros contables.  
LIBRO DE 

TRABAJO 

EDICIÓN 

Se adapta a las 

necesidades del editor.  

EXCEL 

Portapapeles, 

fuente, Alineación, 

numero etc.  

Pasos para abrir 

un libro. 

Introducción de 

datos o textos.  


