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COMPUTACION 

Dar formato a una hoja 

cálculo. 

Dar formato a texto en una hoja de cálculo Seleccione el texto que 

desee formatear. Seleccione los atributos de texto deseados en la 

barra Formato. 

También puede seleccionar Formato - Celdas. Se abrirá el diálogo 

Formato de celdas, que permite elegir varios atributos de texto en 

la pestaña Tipo de letra. 

Dar formato a los 

datos para lograr la 

apariencia deseada 

Sombreamos el área a la que queremos cambiar formato. Para sombrear 

recordemos que manteniendo apretado el botón izquierdo del ratón nos 

movemos de tal forma de ir sombreando los datos que queremos cambiar. 

Sombreamos los datos a los que se les quiere cambiar el color de 

fuente. Nos ubicamos en la celda Nombre del Empleado y 

manteniendo el botón izquierdo del ratón apretado nos movemos 

para sombrear Edad, Departamento y Cargo 

 

Ancho de las columnas y 

del alto de las filas 

Dar formato a un 

objeto grafico. 

Para los libros nuevos de Excel, la altura de fila 

predeterminada para todas las filas es 15, con la fuente 

predeterminada de Calibri y el tamaño de fuente 

predeterminado de 11 puntos. El ancho de columna 

predeterminado para todas las columnas es 8. 38.. 

Dar formato al gráfico con el panel de tareas Formato Seleccione el elemento de 

gráfico (por ejemplo, serie de datos, ejes o títulos), haga clic con el botón 

secundario y haga clic en Formato <elemento de gráfico>. 

El panel Formato aparece con opciones adaptadas para el elemento de gráfico 

seleccionado. 

 Formulas en Excel Y 

Macros en Excel 

Las fórmulas y funciones en Excel son usadas comúnmente en celdas de Excel o 

Nombres definidos, pero para insertarlas no es forzoso hacerlo de manera manual o 

copiando de otras celdas o archivos. 

Con macros en Excel y lenguaje VBA también podemos insertar fórmulas en celdas 

con la ventaja que podemos hacerlo en varias celdas en una sola ejecución. 


