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PASION POR EDU CAR

Nombre del Alumno: Wendy Yarenni Gémez Lépez
Nombre del tema: mapa conceptual

Parcial: 3

Nombre de la Materia: computacion |l

Nombre del profesor: Aldo Irecta Ndjera

Nombre de la Licenciatura: medicina veterinaria y zootecnia.

Cuatrimestre: 2



[Computacién IIJ

Graficos

Representacion grafica de ciertos
valores que nos permite hacer una
comprobacion comparativa de manera
visual.

¢COmo se realizan?

Disponer de una tabla de
datos realizada en un archivo.

Ir a la pestafia “Insertar”, y dentro
de la cinta de opciones, veremos
“Graficos recomendados”.

El botdn graficos recomendados

en Excel nos sirve si ho tenemos

claro como representar los datos
seleccionados

El software nos mostrara
algunas opciones que se ajustan
a la informacion a mostrar.

[Organigramas]

Es un diagrama que muestra
las relaciones entre los empleados,
los puestos y los grupos.

¢Como se realiza en excel?

En la pestana “insertar” de tu Excel,
abre el icono de “SmartArt” y veras una
ventana en el menu de la izquierda
haz clic en “jerarquia”

Escoge uno de los disefios de organigramas
que aparecen en el cuadro central,
luego pulsa el botén de “Aceptar”.

En este paso debes tener definido cuantos
niveles y figuras requieres para que los agregues
al organigrama que sale por defecto

A derecha de los Graficos recomendados,
aparecen las categorias mas utilizadas

Al apretar la pequefia flecha,
aparece un menu con los graficos
disponibles dentro de cada una.

Una vez elegida la opcidon que mas
nos guste, se creara el grafico y podremos
comenzar a editar el formato del mismo.

Solo selecciona una figura o caja,
después dirigete a la pestafia localizada
en la parte de arriba a la izquierda que dice
“agregar forma”

Despliega la pestafia y pulsa en sitio donde
se va a ubicar el nuevo cajon, repite este
paso cuantas veces sea necesario

Para agregar el texto haz click en
cada figura y escribe segun la jerarquia
del organigrama de tu empresa o trabajo
escolar

En los siguientes pasos comenzaremos
a detallar dando formato para que luzca
animado y chulo.




