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Comunicación 

oral  

Cambiar los colores 

del tema 

 Cambiar las 

fuentes del tema 

 

Cambiar los efectos 

del tema 

Elegir una paleta de colores de tema 

diferente o cambiar sus colores afectará a 

los colores disponibles en el selector de 

colores Para crear su propio conjunto de colores, 

haga clic en Personalizar colores 

Para cada color del tema que quiera cambiar, haga clic en el botón situado junto a ese color y 

elija un color en Colores del tema. 

 

Elegir una fuente de tema diferente le permite cambiar el texto a la vez 

Elegir un conjunto de efectos diferente cambia el aspecto de los objetos que usó 

en la hoja de cálculo aplicando diferentes tipos de bordes y efectos visuales 

Haga clic en Diseño > yelija el conjunto de efectos que desee 

 

Para que esto funcione, asegúrese de que las fuentes Cuerpo y Título 

se usan para dar formato al texto 

Haga clic en Diseño > de página yelija el conjunto de fuentes que desee 

Haga clic en Diseño > colores yelija el conjunto 

de colores que desee 

El primer conjunto de efectos se usa en el tema actual 



 

 

 

 

 

 

 

  

 

Guardar un tema 

personalizado para 

volver a usarlo 

Después de realizar cambios en el tema, puede guardarlo para usarlo 

de nuevo 

Haga clic en Diseño de > temas > Guardar tema actual 

En el cuadro Nombre de archivo, escriba un nombre para el tema y haga clic en Guardar 


