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EL
MENSAJE

La voz y sus
elementos 

Recomendaciones
para mejorar el
mensaje

La voz humana se produce
voluntariamente por medio del 

aparato fonatorio.

Elementos
articulatorios

Oposición de
ambos labios.Labios

Dientes
Oposición de los

dientes superiores
con el labio inferior.

Alvéolo
 Oposición de la

punta de la lengua
con la región alveolar.

Paladar
 Oposición de la

lengua con el paladar
duro.

Velo del
paladar

 Oposición de la parte
posterior de la lengua
con el paladar blando.

Lengua
Oposición de la punta de
la lengua con los dientes

superiores. 

Características
de la voz

Tono
Se clasifica según 

la forma de hablar. Ya
sea gruesa o menos

gruesa. 

Velocidad

Este aspecto hace alusión a la 
rapidez o lentitud con que se 

pronuncian las palabras en un 
período determinado.

Volumen

Está 
relacionado con la 

captación del 
sonido por medio 

del oído. 

Ritmo

La persona que diserta 
en forma oral, deberá 

hacer variaciones 
rítmicas en su discurso.

Pausas Espacios o 
silencios intencionales.

Énfasis

Este aspecto recae sobre la
fuerza que 

se pone en ciertas expresiones
del 

discurso para resaltarlas.  

Recomendaciones

Cualidades de la
expresión oral; el buen

uso de la voz

Volumen y
entonación

 El 
papel de la voz es clave

para 
conectar con el auditorio.

Ritmo y
pronunciación

El buen orador debe tener en 
cuenta el poder expresivo de su

voz y procurar transmitir 
entusiasmo por la temática que

expone.

Orden y
estructura

Una exposición que tiene 
un orden y una estructura que el público puede 
percibir es más fácil de seguir, de entender y de

recordar.

Volumen y
entonación

Evitar una
entonación

monótona y poco
variada.

Ritmo y
pronunciación

Emplear el ritmo idóneo para facilitar el
seguimiento del discurso.

 Pronunciar las sílabas de las palabras
con claridad; evitar la pronunciación

descuidada de los sonidos.

Orden y
estructura

Organizar el
discurso en

partes.

Vocabulario Utilizar los términos
técnicos con propiedad.

Sintaxis
Construir frases breves y sencillas

hace el mensaje más claro y
comprensible.

Dominio del
tema

Mostrar seguridad en las respuestas a
las posibles preguntas; hay que

escucharlas con atención, y pensar las
respuestas con calma.


