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PRESENTACION

Trata de un software que permite realizar presentaciones a través de diapositivas.
Es una aplicacién que esta dirigida fundamentalmente a servir.

En este ensayo encontramos sobre que es un programa disefiado para hacer
presentaciones practicas con texto esquematizado, facil de entender, animaciones
de texto e imagenes, imagenes predisefiadas o importadas desde imagenes de la
computadora. Se le pueden aplicar distintos disefios de fuente, plantilla y animacion.
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TRABAJO CON LOS OBJETOS DE POWERPOINT

Powerpoint es un programa de presentacion con dispositivas que forman parte del conjunto
de herramientas de Microsoft oficce.

Con Powerpoint, es facil crear y presentar ideas, asi como colaborar en ellos, de una forma
visualmente atractiva y dindmica.

Términos y aplicaciones a los objetos: Puede animar el texto, las imagenes, las formas, las
tablas, Gréaficos, SmartArt y otros objetos de su presentacién de Powerpoint. Los efectos
pueden hacer aparecer y desaparecer un objeto o también moverlo. Asi mismo permiten
cambiar el tamafio o el color del objeto.

Para agregar animaciones al texto, imagenes, formas u otros elementos de la presentacion
existen 3 pasos: Seleccionar el objeto o el texto que animara, Seleccionar Animaciones y
elija una animacién, seleccionar Opciones de afectos y elija un efecto.

Administrar Animaciones y efectos: Hay diferentes tomar de iniciar las animaciones en las
presentaciones.Seleccion y agrupacién de objetos otra manera de organizar los objetos
dentro de tu presentacion, es usando el comando Agrupar. Este, agrupa los objetos
facilitando su manipulacién en la diapositiva. Para no mover cada objeto de forma individual
o usar las opciones de alineacion, puedes agrupar varios objetos en uno solo.Cuando se
trabaja con varios objetos, alinee los objetos para dar un aspecto profesional al archivo. Al
seleccionar y mover los objetos, aparecen guias para ayudarle a ver cuando estan
alineados y espaciados uniformemente. También se pueden usar las opciones de Alinear,
Guias y Lineas de divisién para alinear los objetos.

Para agregar texto a un cuadro de texto que cualquier usuario puede modificar, en la vista
Normal, haga clic dentro del cuadro de texto y, a continuacién, escriba o pegue el texto.
agregar texto a un cuadro de texto que contienen permanente y no se pueda modificar, en
la vista patrén de diapositivas, haga clic dentro del cuadro de texto y, a continuacion, escriba
0 pegue el texto. Cuando agrega un cuadro de texto en la vista Normal, el texto es editado
por cualquier usuario. Cuando agrega un cuadro de texto en la vista patron de diapositivas,
el texto que agregue a él se convertird en permanente y no se pueda modificar fuera del
patron de diapositivas.

Si las notas superan la longitud asignada el panel de notas, aparece una barra de
desplazamiento vertical en el lado del panel. También puede ampliar el panel de notas,
sefale el mouse en la linea superior del panel y arrastrando hacia arriba después de que el
puntero se convierta en una flecha de dos puntas.
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INTERNET

Un objeto vinculado es un puntero que sefiala la posiciébn que ocupan los datos en un
archivo de origen; cuando se introducen cambios en dicho archivo, éstos se reflejan en el
documento de Notes. (Podra especificar si dicha actualizacion se realizara automatica o
manualmente.)

Un objeto incrustado es una copia de la informacion procedente de un archivo de origen;
cuando se introducen cambios en la informacion de dicho archivo, éstos no se reflejan en
el incrustado.Dado que los datos de un objeto incrustado se guardan en Notes, los usuarios
gue necesiten editar un objeto de este tipo no necesitaran acceder al archivo de origen. Por
esta razon, el proceso de incrustacion facilita el uso compartido de informacion estatica de
otras aplicaciones entre los usuarios de Notes.

OCX (también conocida como controles ActiveX) es una tecnologia OLE 2 (disponible en
Windows 95/98, Windows NT, Windows 2000 y Windows XP) que le permite incrustar
pequefios modulos de software independientes en los documentos de Notes. Cada médulo,
denominado control personalizado OLE, contiene tanto su propia informacion como el
software necesario para crearla y editarla.

Puede optar por ejecutar el objeto durante la presentacién. Para ello, haga clic en él o
mueva el puntero del mouse sobre el vinculo o el icono. Para configurar como desea
ejecutar un objeto incrustado durante una presentacion, haga lo siguiente:

1. En la diapositiva, seleccione el icono o el vinculo al objeto cuya ejecucién
desea configurar.

2. En la ficha Insertar, en el grupo vinculos, haga clic en accion.
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CONCLUSION

Una de las mejores herramientas que nos ofrece office es sin duda Power Pont, ya
gue al contener una gran gama de funciones nos permite realizar desde un
documento, diapositivas hasta realizar animaciones de objetos y texto, controlando
su duracion.

Power Point facilita la presentacion de datos de manera dinamica, disponiendo de
varios disefios que permiten la convivencia armonica de texto e imagen. También
existe la posibilidad de anexar videos, gifs y demas elementos dindmicos, como los
efectos para cambio de diapositiva.
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