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INTRODUCCION  
 

 

En este trabajo hablaremos acerca de los temas importes de cómo realizar 

una presentación en diapositiva trabajo con los objetos de power point, términos 

y aplicaciones a los objetos, selección y agrupación de objetos, desplazamiento y 

alineación de objetos, modificar y mejorar la apariencia de los objetos, añadir texto 

a las diapositivas, escribir texto, uso de la herramienta texto, selección y edición 

de texto, formatos de párrafos, elementos visuales a las diapositivas, dibujar 

objeto con power point, dibujar, rectángulos, elipses y otras formas automáticas, 

dibujar líneas, arcos y dibujos a mano alzada, trabajar con elementos visuales 

importados, Insertar imagines en las diapositivas, crear gráficos y organigramas, 

documentos presentaciones con diapositivas e impresión, crear y usar nota y 

documentos, crear y hacer presentaciones con diapositivas e imprimir una 

presentación. 
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TRABAJOS CON LOS OBJETOS DE POWER POINT 

 

TERMINOS Y APLICACIONES DE LOS OBJETOS 

 

Al hablar de la presentación de power point podemos animar el texto, las 

imágenes, forma, tablas, gráficos entre otros,  lo cual es cierto que el programa 

podemos realizar muchas cosas, como los efectos se pueden agregar, 

desaparecer un objeto o moverlo, permite cambiar tamaño, los colores, también se 

puede agregar animaciones, mismo que es cierto, ya que power point  al realizar 

una presentación se puede agregar animaciones, audio, colores etc., mismo que 

también se agrega animaciones, podemos también cambiar el orden de 

animaciones, como mover antes o después agrupa objetos y todas animaciones 

que uno se le coloque, otra forma de organizar dentro de la presentación es 

usando comando para agrupar, ya que al mover un objeto es fácil, en las 

imágenes se pueden hacer el tamaño que uno quiere, cuando se trabaja varios 

objetos, se debe alinear para dar aspecto profesional, se puede usar guías, 

modificar y mejorar la apariencia de los objetos, mismo que mejora la claridad y la 

legibilidad del contenido de cada presentación en diapositiva, los diseños 

contienen marcadores de posición, como textos, videos e imagines, al agregar 

texto en una diapositiva, podemos tomar la forma en cómo lo vamos a realizar, ya 

que la forma de la presentación de diapositiva lo elegimos uno mismo, lo cual 

siempre trae el cuadro donde colocaremos el tema, se puede reducir el tamaño, el 

interlineado mientras escribe para ajustar texto, lo cual al agregar un texto 

podemos hacer que giren el texto y se mueva, se agrega colores como de los 

cuadros y las letras, se puede agregar formas, círculos, globos, flechas entre otras 

cosas para un mejor entendimiento en los textos y tenga congruencia dentro del 

trabajo, lo cual es cierto que podemos realizarlo todo eso dentro de una 

presentación y ver cómo colocar  la forma ya sea horizontal o vertical, se utilizan 

cuadros de textos y diseños, se puede utilizar herramientas de textos, se inserta 

marcadores de posición, se puede cambiar el tamaño del cuadro de texto, el cual 

sea de nuestro agrado, se puede mover el cuadro de texto y colocarlo de forma 

que una desee, asi también en power point se puede eliminar texto, para eliminar 

debemos seleccionar el cuadro de texto, también podemos hacer los formatos de 

párrafos, en donde podemos cambiar el color del tamaño y tipografía que se usara 

en la presentación, cambiar el tamaño de texto, lo cual se selecciona para poder  

modificar, de igual manera podemos agregar la tipografía de un texto, moviendo el  

cursor sobre la lista, para cambiar el color de texto sobre la flecha desplegable, así 
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también podemos añadir elementos visuales a las diapositivas es decir a una 

denominada presentación como grabación en la pantalla, ya que a veces para que 

el trabajo se vea mejor agregamos grabaciones en el cual se puede explicar, otro 

punto en el podemos agregarle es videos que sea en relación al tema y audio para 

una mejor presentación, agregamos también lo que son imágenes, puntos de 

edición, movimientos entre otros, agregar formas o eliminar formas, dibujar 

rectángulos, eclipses, lo cual es cierto que podemos agregar en una presentación, 

ya que nos da opciones de cómo queremos realizar una presentación de 

diapositiva y también podemos dibujar en forma personalizada, editar las formas 

haciéndolo el tamaño que uno desee o en la lugar que uno queramos colocarlo, 

podemos crear una forma de patrón, lo cual podemos dibujar líneas, arcos y 

dibujos a mano alzada, en el cual podemos trabajar con elementos visuales 

importados, se inserta imágenes del tamaño que uno desee, como crear gráficos y 

organigramas, mismo que es encontrado en insertar de ahí se puede agarrar el 

que uno desee colocar, podemos imprimir la presentación en el cual solo saldrá el 

texto de las diapositivas pero sin imágenes, elegiremos la forma que queremos 

que salga el texto, lo cual se crea y usa nota y documentos en la presentación, al 

imprimir debemos seleccionar primero y ver cuántas paginas es y si deseamos 

imprimir a color seleccionaremos ese punto. 
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CONCLUSION 
 

 

En este trabajo se hablo de temas importantes para nuestro aprendiz, 

ya que vimos temas que nos ayudaran a un futuro, de cómo realizar una 

presentación en diapositiva y todo lo que se puede agregar para obtener un 

mejor trabajo que se encuentre bien elaborada, toda vez que en la práctica 

lo podemos realizar ya sea particular o en el centro de trabajo que a futuro 

tengamos, es decir que al estar laborando podemos llevarlo a la práctica, 

como podemos ver es de gran ayuda aprender cómo realizarlo, mismo que 

a veces desconocemos de cómo realizar una presentación en power point.  
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