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CREACION DE
FORMULAS
VINCULO

—
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Las formulas en Excel
son expresiones que
se utilizan para
realizar cdlculos o
procesamiento de
valores, produciendo
un nuevo valor que
serd asignado a la
celda en la cual se
introduce dicha
férmula.

—

—_—

ANALSIS DE

MOVER, COPIAR FORMULAS Y
REFERENCIAS

USO DEL BOTONAUTO SUMA

USO DEL ASISTENTE PARA FUNCIONES { LSy sl s s e s e
EDICION DE UNAHOJA DE CALCULO {

EDICION DENTRO DE UNA
CELOA

COPIAR, MOVER
CELDA,

DAR FORMATO A UNA
HOJA CALCULO.

DAR FORMATO A LOS DATOS.
PARALOGRAR LA
APARIENCIA DESEADA,

ANCHO DE LAS COLUMNAS Y DEL ALTO DE LAS FILAS. «[
ALINEACION DE LOS DATOS EN UNA HOJA
DE CALCULO,

EMPLEO DE
APLICAR.

S DARFORMATO AUN OBJETO
GRAFICO




CREACION DE
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REPARACION DE
LO QUE DESEAS
IMPRIMIR

IMPRESION DE
DOCUMENTOS.

1. Seleccione las hojas de célculo que desea imprimir. 2. Haga clic
en archivo > Imprimir o presione CTRL+P. 3. Haga clic en el botén
Imprimir o ajuste la opcion Configuracion antes de hacer clic en el

botén Imprimir.

1. Haga clic en Archivo > Abrir.
2. Mantenga presionada la
tecla CTRL haga clic en el
nombre de cada libro para
imprimiry, a continuacion,
haga clic en Imprimir

—

= IMPRIMIRTODA LA HOJA DE
CALCULO O UNA PARTE

IMPRIMIR UNA TABLA DE
EXCEL

== MPRIMIR UN LIBRO EN UN ARCHIVO

Paraimprimir parte e a hoja, haga clic
enla hoja de ciluloy después
seleccione el rango de datos que desea
imprimir. 2. Haga clic e Archivo y
después en Imprimir. 3. En
Configuracicn, haga cic en la lecha
situada junto a lmprimir hojas activasy.
Seleccione la opeion que corresponda

1. Haga clic en una celda de latabla para activar la
tabla. 2. Haga clic en Archivo y después en Imprimir. 3.
En Configuracion, haga clic en la flecha situada junto a
Imprimir hojas activas y seleccione Imprimir la tabla
seleccionada

1. Haga clic en Archivo y luego haga clic en Imprimir, o
presione Ctrl+P. 2. En Impresora, seleccione Imprimir a
archivo. 3. 4. Haga clic en Imprimir. En el cuadro de
didlogo Guardar los resultados de impresion como,
escriba un nombre de archivoyy, después, haga clic en
Aceptar. El archivo se guardara en la carpeta Documentos




bibliografia

* Libro de antologia




