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PowerPoint

Es un programa disefilado para hacer presentaciones practicas con texto
esquematizado, facil de entender, animaciones de texto e imagenes, imagenes
predisefiadas o importadas desde imagenes de la computadora. Se le pueden
aplicar distintos disefios de fuente, plantilla y animacién. Este tipo de presentaciones
suele ser muy llamativo y mucho mas practico que los de Microsoft Word.
PowerPoint, de la compafia Microsoft, es uno de los programas de presentacion
mas extendidos en la actualidad. Viene integrado en el paquete Microsoft Office
como un miembro mas, que puede aprovechar las ventajas que le ofrecen los
demas componentes del equipo para obtener un resultado 6ptimo. Con PowerPoint
podemos crear todo tipo de productos relacionados con las presentaciones:
Diapositivas estdndar de 35mm, transparencias, documentos impresos para los
asistentes a la presentacion, asi como notas y esquemas para el presentador.

Agregar animaciones de objetos de PowerPoint

Las animaciones de objetos colocan elementos dentro o fuera de una diapositiva
de PowerPoint. Puede utilizar estos efectos para revelar puntos clave o llamar la
atencion sobre una parte especifica de la diapositiva. Imagina dejar la conclusion
de cada diapositiva oculta hasta que presiones un botén en tu control remoto, por

ejemplo.
Para comenzar con las animaciones de objetos, dale clic a algin elemento de la
diapositiva. Puedes elegir un elemento como un cuadro de texto, una imagen o

incluso una forma que hayas dibujado en tu diapositiva.

Ahora, haz clic en la pestafia Animaciones en la barra de PowerPoint. Este menu

facilita la eleccion de una animacion para agregarla a un objeto.
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Del lado derecho, veras el Panel de animacion abierto y veras la lista de animaciones que se
reproduciran en la diapositiva. En el ejemplo siguiente, puedes ver al lado dos animaciones,

cada una de las cuales representa la animacion de un objeto.
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Ahora, simplemente haz clic en la animacion que deseas agregarle a un
objeto. Recomendando elegir un efecto de animacion simple
como Desvanecer o Aparecer. Mantener una animacién simple hard que su

aparicion en la diapositiva se vea de manera natural y no distraera a la audiencia.

Secuencias de animaciones de objetos en PowerPoint

Si ha agregado varias animaciones a la misma diapositiva, es posible que desee
reordenar dichas animaciones de objetos. Por ejemplo, es posible que las imagenes

lleguen a una diapositiva antes de que apareciera el titulo.

En este caso, ayuda el Re secuenciar las animaciones. Para reordenar tus

animaciones, vete a la pestafia de Animaciones de la barra de PowerPoint.



1el de animacion y haga clic en él para abrir un

iones de la diapositiva.
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Del lado derecho verds el Panel de animacién abierto y veras la lista de
animaciones que se reproduciran en la diapositiva. En el ejemplo siguiente, puedes

ver al lado dos animaciones, cada una de las cuales representa la animacién de un

objeto.
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Las transiciones entre diapositivas se muestran como efectos cuando te mueves de
una diapositiva a la siguiente. Estas son otra forma de animacién que se puede
aplicar con relativa facilidad.

Para aplicar una transicion entre diapositivas, comienza seleccionando una
diapositiva y haciendo clic en Transiciones en la barra de PowerPoint. Con una
diapositiva ya seleccionada, simplemente puedes hacer clic en una de las
miniaturas de animacién en la barra de opciones para aplicarla a la diapositiva
actual. Veras una vista previa de la reproduccion de animacion de transicion activa.

Ten en cuenta que las diapositivas que tienen animaciones muestran un pequefio
icono en la barra lateral, por lo que puedes identificar facilmente las diapositivas a



las que ha aplicado transiciones. Siempre puede hacer clic en el botdn Vista
previa para reproducir la animacién en la diapositiva activa.

Hay otras tres opciones clave que puedes establecer desde la barra de opciones
para la transicion de tus diapositivas:

1. Sonido: elige una opcién de la lista desplegable para reproducir un sonido
cuando la diapositiva avance.

2. Duracion: esta opcion describe la duracion (velocidad) con la que se
reproduce la animacién. Puedes establecer una duracion més larga en
segundos para que la animacion se reproduzca mas lentamente o acortarlo
para una transicion mas rapida.

3. Avanzar a la diapositiva: En lugar de avanzar la diapositiva haciendo clic
en la presentacion, puede elegir la opcién "Después de" para cambiar
automaticamente las diapositivas después de una cierta cantidad de tiempo.

A continuacién, le mostrare un ejemplo de como podemos hacer nuestras
diapositivas. Para que se vea mas practico y dinamico.
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