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APARATO CRÍTICO QUE SOPORTA LA INVESTIGACIÓN Y CRITERIOS DE EDICIÓN

FUENTES

estas

indican con precisión 
dónde se obtuvo la 

información citada, que 
completan el texto con 

argumentos, aclaraciones 
y notas que remiten al 
lector a otra página del 

mismo trabajo para 
relacionar y comprender 

mejor un detalle 
particular ambos. 

ASOCIACIÓN AMERICANA 
DE PSICOLOGÍA (APA)

SEGÚN TIPO DE 
CITAS

DIRECTA O 
TEXTUAL

Si tiene menos de 40 palabras 
se presenta entre comillas 

dentro del texto y al final se 
incluye entre paréntesis el 

apellido, año de publicación y la 
página de donde se extrajo. 

Si tiene más de 40 
palabras se omiten las 

comillas y se deja como 
un texto independiente 

con un margen 
izquierdo más amplio 

que el resto del texto. La 
referencia de la fuente 
va después de la cita.

PARAFRASEO O 
RESUMEN

es

escribir con sus propias 
palabras dentro del 

texto.Sólo es necesario 
mencionar al autor y la 

fecha y usted puede 
decidir cómo incluir esta 

información dependiendo 
de su estilo de escritura.

SEGÚN 
CARACTERÍSTICAS 

DEL AUTOR

aquí

Si cita un 
documento 
escrito por 
dos autores 
es necesario 
escribir los 

apellidos de 
los dos toda 
vez que los 

cite.

Cuando se cita a seis o 
más autores, presente 
la primera cita con el 
apellido del primer 

autor seguido de “et 
al.”. En la lista de 

referencias escriba las 
iniciales y apellidos de 

los primeros seis 
autores y para los 

restantes utilice “et 
al.”.

Si se cita un 
documento escrito 
entre tres y cinco 

autores, debe 
escribir los 

apellidos de toda 
la primera vez que 
los cite y después 
incluir el apellido 
del primer autor 

seguido de “et al.” 
(Sin cursiva y con 

punto después del 
“al.”). 

Si el autor es una 
corporación o 

institución 
gubernamental, 
hay que incluir el 
nombre completo 

cada vez que se cite 
en el texto.

Si el trabajo no tiene 
autor, cite las primeras 
palabras del título del 

capítulo o del libro 
seguido de puntos 

suspensivos. Cuando es 
el título del capítulo 

anótelo entre comillas 
así no esté completo, y si 
es de un libro escríbalo 

en cursiva.

SEGÚN 
CARACRTERISTICAS 

DEL TRABAJO

Al citar según características 
del trabajo y esta es una obra 

clásica que no tiene fecha, 
escriba el apellido del autor, 
seguido de las iniciales “s.f.” 
Si la obra fue traducida, cite 

el año de la traducción 
precedido de la abreviatura 

“trad.”. 

Cuando cite un trabajo que 
ha sido citado por otro 

autor, escriba el nombre 
del trabajo original y cite el 

escrito que describe el 
trabajo original precedido 
de la frase “como se cita”.

Si los párrafos no están 
numerados, ubique la cita 

directa escribiendo el nombre 
de la sección y el párrafo donde 

ésta se encuentra. 

Si la fuente no tiene autor, 
cite las primeras palabras 

del título



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 3 

 

 

  

APARATO CRÍTICO QUE SOPORTA LA INVESTIGACIÓN Y CRITERIOS DE EDICIÓN

LISTA DE REFERENCIA

es

el el conjunto de fuentes 
citadas en un manuscrito y 
su objetivo es permitir a los 

lectores ubicar dichas 
fuentes. Únicamente 

contiene los documentos 
que se citaron en el texto.

FUENTES DE 
INTERNET

estos

documentos de 
diferentes tipos que se 

estructuran y presentan 
de maneras variadas. 
Se pueden encontrar 
artículos de revistas 
que se publican en 

línea, documentos que 
se pusieron en la red o 

páginas web, entre 
otras. La diversidad de 

documentos que se 
pueden citar de la red 
plantea el reto acerca 
de cómo generar una 

unidad de criterio en la 
presentación de citas 

de esta fuente.

LIBRO CONSULTADO 
ELECTRÓNICAMENTE

ejemplo

Autor Fecha de publicación 
Título Tipo de medio Lugar 
de publicación Hernández, 

M. E. (1998). Parque 
Nacional Canaima. [en línea]. 

Caracas: Universidad Central 
de Venezuela. 

Disponible en 
http:cenamb.rect.ucv.ve/sia
maz/dicciona/canaima/canai

ma2.htm [2003, 15 de 
agosto]. Editorial 

Disponibilidad Fecha de 
acceso

APARATO 
CRÍTICO

es

un recurso a través 
del cual la 

investigación 
puede sostenerse 

documentalmente, 
ya sea con fuentes 

primarias o con 
fuentes 

secundarias.

CUANDO SE 
REFIEREN A LIBROS

el

orden en que deberán aparecer 
los distintos elementos que 

integran las notas, si es que los 
hay todos, es el siguiente: autor o 
autores (primero los apellidos y 

luego el nombre o nombres, 
separados por coma los primeros 
de los segundos), título en itálicas 

o cursivas (en este caso sólo se 
usará mayúscula inicial y en los 
nombres propios), número de 
edición ( la primera no debe 

indicarse), traductor, lugar de 
edición (ciudad), editorial, año, 

colección, volumen o tomo, 
páginas.

CUANDO SE HAGA 
REFERENCIA A ARTÍCULOS 

DE REVISTAS

el

orden de aparición de los datos, si es 
que existen todos los elementos, será 
el siguiente: autor o autores (primero 

los apellidos y luego el nombre o 
nombres separados por coma los 

primeros de los segundos), título del 
artículo entre comillas (con 

mayúscula inicial y en nombres 
propios), traductor (si lo hay), título 

de la revista en itálicas o cursivas (en 
este caso, salvo las preposiciones y 
artículos, las demás palabras que 

conforman el nombre propio de la 
publicación deberán iniciar con 

mayúscula), lugar de edición, serie o 
época, año, tomo o volumen, 

número, periodo que comprende la 
revista y páginas.
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APARATO CRÍTICO QUE SOPORTA LA INVESTIGACIÓN Y CRITERIOS DE EDICIÓN

SEGUNDA Y POSTERIORES 
REFERENCIAS A UNA OBRA

A partir de la segunda referencia a una 
obra, deberán utilizarse abreviaturas en 

latín 

CITA DE DOCUMENTOS 
PUBLICADOS EN INTERNET

aquí

Sólo deberá agregarse a la 
ficha la dirección de la 

página de Internet 
correspondiente. Cabe 

mencionar que 
actualmente en la cita de 
documentos publicados 

en Internet se suele 
agregar al final y entre 
corchetes la fecha de 

consulta.

NOTAS DE PIE DE PÁGINA

estas

deberán presentarse 
a pie de página y los 
distintos elementos 
que las conforman 

deberán ir 
separados sólo con 

coma.

BIBLIOGRAFÍA

esta

deberá incluir 
solamente las fuentes 

citadas o referidas en el 
texto. El número de 
referencias nunca 

deberá ser menor de 
veinte, incluyendo 

artículos de revistas 
especializadas.

REFERENCIA HEMEROGRÁFICA

incluye

nombre del autor, empezando por 
sus apellidos, título del artículo 

entrecomillado, nombre de la revista 
(en itálicas), lugar de la impresión, 

tomo, volumen o año de publicación 
(a veces puede contener todos estos 
datos), número de la revista, periodo 
que abarca la publicación y números 
de página que ocupa el artículo. El 

título de la revista irá en mayúsculas, 
y se seguirá la misma regla que la de 

los títulos de libros en inglés.
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