
 
Nombre del Alumno: Blanca Yadhira Hernández Montejo 

Nombre del tema: Fase mecánica del proceso administrativo  

Parcial: 1  

Nombre de la Materia: Fundamentos de administración   

Nombre del profesor: Myreille Erendida Rodríguez Alfonzo 

Nombre de la Licenciatura: Administración y estrategia de negocios 

Cuatrimestre: 1 cuatrimestre 

 

 

 

 

 

 

Mapa conceptual



 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 2 

 

 

FASE MECANICA DEL PROCESO 

ADMINISTRATIVO. 

Principios 
Tipología de 

planeación  Principios Organización 
Elementos de 

la planeación  
Planeación  

Tipología de la 

organización  

Etapas de la 

organización 

Técnicas de 

organización 

Investigación 

del entorno 

Corto plazo: 

Menor a 1 

año 

Universalidad 

Planteamiento 

de estrategias, 

políticas y 

propósitos 

Misión: 

razón de 

existir de la 

organización 

Largo plazo: 

Mayor a 3 

años 

Objetivos: 

Conocimientos

, habilidades y 

actitudes. 

División del 

trabajo 

Del objetivo 

Acciones a 

ejecutar en 

el corto 

medio y 

largo plazo 

Flexibilidad 

Principio de 

la precisión 

Racionalidad 

Factibilidad 

Unidad de 

dirección 

Inherencia 

Factor limitante 

Compromiso 

Participación 

Mediano 

plazo: 1 a 

3 años 

Planeación 

estratégica 

Planeación 

táctica 

Planeación 

operativa 

Visión: Meta 

de la 

organización 

Funciones  

Procesos 

Estructuras 

Responsabilidades 

Unidad de mando 

Autoridad y 

responsabilidad 

Jerarquía  

Especialización 

Difusión 

Jerarquización 

Coordinación 

Tramo de control 

Continuidad 

Lineal o 

militar 

Coordinación 

Funciones 

Departamentalización 

Comités  

Staff 

Funcional 

Manuales 

Organigramas 

Análisis 

de 

puestos 

Carta de 

distribución 

de 

actividades 

Tipos: 

-Directivo 

-Ejecutivo 

-Vigilancia 

-Consultivo 


