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 Teclado 

Ratón. Panel táctil  

Micrófono 

Escáner 

Cámara digital 

Monitor Impresora 

Altavoz o parlante  

Conceptos Básicos  

Computadoras minis  

Computadoras 

personales  

Computadores de 

escritorios  

Computadoras 

portátiles  

Comando 

Rehacer 

ultimo paso  

Deshacer 

ultimo paso  

Insertar 

línea 

Combinación 

de teclas  

Ctrl + Y 

Ctrl + Z (Alt) 

Ctrl + F2  

1Paneles  

2 menús 

3 ventanas  

4 áreas de 

trabajo 

5 gestor de 

archivos 

Nautilos 

6 fondo del 

escritorio 

 

 

 

 

Existen diferentes 

tipos de iconos, los 

del programa y los 

de documento. Los 

iconos de programa 

representan un 

archivo que se 

ejecutará, es decir 

una aplicación, por 

el contrario, un 

icono de 

documento 

representa a un 

archivo de datos 

creado por una 

determinada 

aplicación  

Partes de una ventana  

Botón de menú  

Barra de titulo 

Minimizar 

Cerrar 

Barra de 

desplazamiento 

Barra de estado 

 

 

 

El secreto esta 

en hacer una 

copia de 

seguridad de 

los directorios 

ya que, por 

esas cosas 

raras de 

Windows, 

desde esta 

podemos 

copiar 

cualquier 

archivo de 

cualquier 

directorio. 

Copiar: Crea un 

duplicado del 

archivo original 

que podrás mover 

o editar sin alterar 

el archivo original 

Cortar: En el caso 

de los objetos que 

se encuentran 

dentro de un 

archivo, esta 

opción los borra 

de la pantalla, 

pero los mantiene 

en la memoria   

 

 

 

 

Borrar: En el caso de los objetos 

que se encuentran dentro de un 

archivo, esta opción los borra de la 

pantalla sin mantenerlos en la 

memoria 

Mover: Esta opción mueve los 

objetos de una ubicación a otra 

Pegar: sirve para hacer que un 

objeto que copiaste o cortaste 

reaparezca en una ubicación 

especifica. 

1 pulse acciones  

2 escriba un nombre para la carpeta 

3 pulse siguiente  

4 seleccione los objetos que desee añadir a la carpeta 

6 pulse finalizar.  


