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POWER POINT 4.1. HIPERVINCULOS

Microsoft PowerPointes unprograma de presentacion, desarrollado por la

Es un programa disefado para hacer presentaciones con texto esquematizado, asi como
presentaciones en diapositivas, animaciones de texto e imagenes predisefiadas o importadas
empresa Microsoft, para sistemas operativos Windows y Mac OS. Viene integrado en __9 desde i aplicar distintos disefios de fuente, plantilla E

y animacion. Este tipo de presentaciones suelen ser mas pricticas que las de Microsoft

Paso I:

d A

de la c

ag a. Sele p ) ) ) - )
el paquete ofimatico llamado Microsoft Office como un elemento mis, que puede aprovechar Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el hipervinculo y en las opciones

. . . que te aparecen selecciona Hipervinculo.
las ventajas que le ofrecen los demas componentes del equipo para obtener un resultado

Sptimo. Word. ¢

Paso 2:
4.2. ACCIONES

4.3. PLANTILLAS

|. Abrir una presentacion en blanco: archivo > nuevo > presentacion en blanco

2. En la pestana disefio, seleccione tamaiio de diapositiva > tamano de diapositiva

Tirad,

per y elija la ori

de pagina y las dimensiones que quiera.

3. En la pestana vista , en el grupo vistas patron , seleccione patronde diapositivas.

Ademis de los hipervinculos, otra herramienta que puedes utilizar para conectarte a una
pagina web, archivo, direccion de correo electronico o diapositiva, son los Botones de

accion.

Estos botones sepueden agregar y ajustar a una presentacion, para realizar

Te aparecera el cuadro de didlogo de hipervinculos. Al lado izquierdo del cuadro elige Lugar

de este documento.

Paso 3:

Te aparecera un listado con los nombres de las diapositivas que estin en tu presentacion.

enlaces, reproducir sonidos o realizar alguna otra accién. Elige a donde quieres que te lleve el hipervinculo y haz clic en el boton Aceptar.

\)

4. Para realizar cambios en el patrén de diapositivas o en los disefios de diapositiva, en la

pestaiia Patron de diapositivas, siga estos pasos: —_—
5. Para agregar un tema colorido con fuentes especiales y efectos, haga clic en Temas y

4.4. PATRONES

El patron de di itivas es la di

P P

superior en el panel de miniaturas situado a la

Si quiere que todas las diapositivas contengan las mismas fuentes e imigenes (como

d

. Los disenos de diapositiva relaci aparecen justo debajo del

logotipos), puede realizar los cambios en un solo lugar, el patron de diapositivas, y se ——) izquierda de la
patron de diapositivas (como se muestra en la imagen PowerPoint para macOS):

\)

El patron de diapositivas es la diapositiva superior en el panel de miniaturas situado a la

elijfa un tema de la galeria. Use la barra de desplazamiento situada a la derecha para aplicaran a todas las diapositivas. Para abrir la vista Patron de diapositivas, en la pestaia Vista,

ver mas temas. leccione Patron de diap

L S ———

45. CONFIGURACION DE LA PRESENTACION CON

Mostrar diapositivas DIAPOSITIVA

103 o

Use las opciones en la seccion Mostrar diap para esp qué diapositivas estin Use las opciones en la seccion tipo de presentacion para especificar como desea mostrar

E izquierda de la ventana. Los disefios de diapositiva relacionados aparecen justo debajo del
la presentacion a la audiencia.
@ patron de diapositivas (como se muestra en la imagen PowerPoint para macOS):

disponibles en una presentacion o para crear una presentacion personalizada.

J/ * Para realizar una presentacion a una audiencia en directo, haga clic en realizada por un
orador (pantalla completa).

[ ——————————
* Para mostrar todas las diapositivas de la presentacion, haga clic en todo. . o . i
e Para permitir que la audiencia ver la presentacion desde un disco duro o CD en un

e Para mostrar un grupo determinado de diapositivas de la prt escriba el primer

equipo o en Internet, haga clic en E da de forma indi ( )

numero de diapositiva que desea mostrar en el cuadro desde y escriba el Gltimo nimero

de diapositiva que desea mostrar en el cuadro para. Para permitir que la audiencia para desplazarse por una pr 0 j ble desde un 4.5.2. CONTROLES MULTIMEDIA

e Para iniciar una pri ion con diapositivas personalizada que se deriva de otra equipo desatendida, active la casilla de verificacion Mostrar barra de desplazamiento.

ap

i 1o ad.

presentacion de PowerPoint, haga clic en pr per y. a

" ! ) ) . Para controlar como se reproduce el video, use las opciones de la pestana reproduccion de
continuacién, haga clic en la presentacion que desea ver como una presentacion  Parahacer una presentacion autoejecutable que se ejecute en un quiosco multimedia,

personalizada. haga clic en Examinada en exposicién (pantall pleta) la cinta PowerPoint. Esta pestana aparece en la cinta de opciones al seleccionar un video en
Opciones de presentacion ¢ una diapositiva. \L
Use las opciones en la seccion Mostrar opciones para especificar como desea que los 4.5.1 REPRODUCIR NARRACIONES ¢ 4.6. CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML
archivos de sonido, narraciones o animaciones para que se ejecute en su presentacion. b
Las narraciones y los intervalos pueden mejorar una pr ion utable o basada en Junto a los formatos DOC y XLS (de Word y Excel respecti ). los doc PDF
¢ Para reproducir continuamente un archivo de sonido o una animacién, seleccione la > web. Si tiene una tarjeta de sonido, micréfono y altavoces y, opcionalmente, una cimara web, son los mas empleados en entornos profesionales y laborales.
casilla de verificacion Repetir hasta presionar "Esc’. o . . .
puede grabar la presentacion de PowerPoint y capturar las narraciones, los intervalos de
e Para mostrar una presentacion sin reproducir una narracion incrustada, active la casilla de i . o
diapositivas y los gestos de lapiz.

verificacion Mostrar sin narracién.

e Para mostrar una presentacion sin reproducir una animacion incrustada, active la casilla
Los documentos PDF sirven para digitalizar y guardar facturas, albaranes, contratos,
informes y cualquier documentacion en papel o en otro formato.

@ Hoy vamos a ver como podemos trabajar con documentos PDF desde Microsoft Word,

una posibilidad que no siempre tenemos en cuenta. La solucion no es perfecta pero

4.7. CREAR DE PRESENTACIONES AUDIOVISUALES
4.8 PREZI
Se realizaran practicas online con la aplicacion de PREZI, para que los alumnos manejen y

de presentacion, a continuacion, se dejara el E https://www.voutube.com/watchv=QIITKsEOsO4

link del sitio con el que se trabajara y donde el alumno se registrara en la misma:

En esta seccion se establece la presentacion de video para la realizacion del tema el cual se
usara como medio de aprendizaje tedrico — practico.

tengan conocimi de mas herr seguramente nos sorprendera positivamente.







