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PowerPoint en los ahos 90

Microsoft lanzd la versida dos del PowerPoint en 1990, haciendo que estuviera disponible
para Macintosh, MS-DOS y por primera vez para Windows, En 1993, & tercera versidn del

4.2. ACCIONES

Ademids de los hpervinculos, otra herramienta que puedes utilzar para conectarte 3 uma
pigina web, archivo, direccidn de comreo electronico o dapositiva. son los Botones de
accion.

4.3. PLANTILLAS
1. Abrir una presentacidn en blanco: archivo > > presentacidn en blanco
1 En h pesmiia dsedo, seleccione mmafic de dupositva > mmio de dapositiva
personalzado y elija b orlentacion de pagina y las dimensiones que quiera.
3. Enla pestaia vista , en el grupo vistas paron , selecoone patronde diapositivas.

4.4. PATRONES

S quiere que todas s dapositivas contengan las mamas fuentes @ imigenes (como
jogotipos), puede realizar los cambios en un solo lugar, ol patron de dapostivas, y se
aphcarin a todas las diapositivas. Para abrir & vista Patron de dapositivas, en b pestafa Vista,
seleccione Patron de dapositivas

45. CONFIGURACION DE LA PRESENTACION CON
DIAPOSITIVA

Use s opoones en b seccion tipo de presentacion para especificar como desea mostrar
a presentacion a s sudiencia.

POWER POINT

4.5.1 REPRODUCIR NARRACIONES

Las narraciones y 108 intervalos pueden mejorar ura presentacon autoejecutable o basads en
web. S tene una tarjeta de sonido, microfono y altavoces y, opconalmente, una chmara web,
puede grabar b presentacion de PowerPoint y capturae las narracones, los intervalos de
dapositivas y los pestos de bpa

4.5.2. CONTROLES MULTIMEDIA

Para controlar como se reproduce e video, use las opclones de b pestaia reproduccion de
b cinta PowerPoint. Esta pestafia aparece en la cinta de opciones al seleccionar un video en
wna dapositiva.

4.6. CREAR DOCUMENTOS PDF Y HTML

Junto 2 los formatos DOC y XLS (de Word y Excel respectivamentz), los documentos POF
son los mds empleados en entornos profesionales y laborales.






